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แบบหนังสือสัญญาการใชเงินคืน 

        เขียนท่ี .....................(1)....................... 

    วันท่ี ......... เดือน ...................... พ.ศ. .... 
 

 

  ขาพเจา ..............................(2)....................................อายุ ..............................ป  ผูใหสัญญา  

อยูบานเลขท่ี ......................ถนน...........................ตำบล/แขวง........................อำเภอ/เขต.................................. 

จังหวัด ............................... กอนออกจากราชการดำรงตำแหนง ......................................................................... 

สำนัก/สวน/กอง .........................................สังกัด ......................(1)....................................ผูยื่นเรื่องราวขอรับ 

............................(3)..........................ไดทำหนังสือสัญญาใหไวกับ.....................(1)...................ผูรับสัญญา         

ดังมีขอความตอไปนี้ 

  ขอ 1 ตามท่ีขาพเจาไดยื่นเรื่องขอรับเงิน ...........(3)...........และจังหวัด หรือ ...........(1)........... 

ไดสั่งจายเงิน……....(3)..........ใหแกขาพเจาตาม...................(4)............... ลงวันท่ี ..... เดือน ............. พ.ศ. ........  

เปนเงินบำเหน็จปกติ ............................ บาท ....... สตางค หรือเปนเงินบำนาญหรือบำเหน็จรายเดือน เดือนละ 

............................ บาท ....... สตางค และเม่ือคำนวณเงินบำนาญหรือบำเหน็จรายเดือนภายในระยะเวลา 3 ป 

เปนเงิน ............................ บาท ....... สตางค 

  ถาปรากฏในภายหลังวา ขาพเจาไดรับเงิน...........(3)...........ไปโดยไมมีสิทธิ ขาพเจายินยอม

คืนเงินท่ีไดรับไปโดยไมมีสิทธิใหแกทางราชการภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีขาพเจาไดรับแจงจากทางราชการ 

  ขอ 2 หากขาพเจาไมคืนเงินใหแกทางราชการภายในกำหนดเวลาตามขอ 1 ขาพเจายินยอม

ใหทางราชการเรียกรองเงินดังกลาวคืนรวมท้ังคาเสียหายตางๆ ท่ีเกิดข้ึนจากการดำเนินการเรียกเงินดังกลาวคืนดวย 

  ขอ 3 เพ่ือเปนการประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ ขาพเจาไดดำเนินการดังนี้ (5)  

  3.1 ขาพเจาไดนำทรัพยสนิของขาพเจามาเปนประกันการชำระหนี้ ดังทรัพยสินท่ีระบุไว

ตอไปนี้ 

   (1) .......................................................................................................................... 

 (2) ..........................................................................................................................  

  (3) .......................................................................................................................... 

และขาพเจาขอรับรองวาจะไมกอใหเกิดการรอนสิทธิ หรือภาระผูกพันแกทรัพยสินดังกลาว 

 3.2 ขาพเจาไดนำ ...............(6)....................มาเปนผูค้ำประกันการปฏิบตัิตามสัญญานี้ 

โดยทำหนังสือสัญญาค้ำประกันไวตอ..........................(1)..........................ตามหนังสือสัญญาค้ำประกัน        

ลงวันท่ี .... เดือน ................ พ.ศ. ....... 

 ขอ 4 ถาขาพเจาไดรับเงิน ................(3)....................ไปโดยไมมีสิทธิ เม่ือ ..............(1)............ 

ไดแจงใหขาพเจาทราบ ขาพเจาจะนำเงินไปชำระใหตามระยะเวลาในขอ 1 ถาขาพเจาไมนำเงินไปชำระใหตาม

ระยะเวลาในขอ 1 ขาพเจายอมให ..................(1)..................ดำเนินการบังคับชำระหนี้จากทรัพยสินตามขอ 3.1 

ไดตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

 ในการแจงเรื่องใดๆ แกขาพเจานั้น หาก ...........(1)...........มีหนังสือถึงขาพเจาตามท่ีอยูท่ีระบุ 

ไวในสัญญานี้ ใหถือวาขาพเจาไดรับทราบเรื่องนั้นๆ แลว 
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  ขอ 5 เม่ือ ..............(1)............ไดรับเงินจากการบังคับชำระหนี้ตามขอ 4 ไดเงินจำนวนสุทธิ

เทาใด ใหจัดสรรชำระหนี้ของขาพเจาจนครบ ถามีเงินเหลือ .....................(1).................จะแจงใหขาพเจาทราบ 

เพ่ือมารับคืนเงินดังกลาว หากขาพเจาไมมารับคืนเงินท่ีเหลือภายใน 3 เดือน นับแตวันท่ีแจงใหขาพเจาทราบ 

ขาพเจายอมให.............(1).............นำเงินท่ีเหลือไปดำเนินการวางทรัพยตามบทบัญญัติแหงประมวลกฎหมายแพง

และพาณิชย 

 ถา ................(1)...............ไดรับเงินจากการบังคับชำระหนี้ไมครบตามจำนวนท่ีขาพเจาไดรับ 

................(3)..............ไปโดยไมมีสิทธิ ขาพเจายินยอมชำระเงินจำนวนท่ีขาดอยูใหครบถวนทันทีเม่ือไดรับแจงจาก 

......................(1)...................... 

 ขอ 6 ......................(1).................... โดย .....................................(7)....................................... 

ตำแหนง ................................. เปนผูแทนดำเนินการทำประกันดวยทรัพยสินตามท่ีระบุไวในขอ 3.1 กับ ......... 

........(2)...............ถูกตองแลว โดยไดเก็บรักษาหลักฐานการประกันไวท่ีแผนก/ฝาย ............................................ 

สำนัก/สวน/กอง .......................... ของ ....................(1)......................จงัหวัด................................... 

 หากปรากฏวาขาพเจาไดชดใชหนี้ตามสัญญาถูกตองครบถวนแลว หรือในกรณีท่ีขาพเจาไมตอง

รับผิดชดใชเงินตามสัญญานี้ .................(1)..................ยินยอมใหขาพเจาไถถอนการประกันหนี้ภายใน 15 วัน

นับแตวันท่ีขาพเจายื่นขอ หรือนับแตวันท่ีรับทราบคำสั่ง 

 สัญญาฉบับนี้ทำข้ึนสองฉบับขอความตรงกัน เก็บรักษาไวท่ี ................(1)..................หนึ่งฉบับ 

และเก็บไวท่ีขาพเจาหนึ่งฉบับ ขาพเจาไดอานและเขาใจขอความในหนังสือสัญญานี้ดีแลว จึงไดลงลายมือชื่อใหไว

เปนสำคัญตอหนาพยาน 
 

     ลงชื่อ ............................(2)...........................ผูใหสัญญา 

                    (.........................................................) 
 

     ลงชื่อ ............................................................... สามี/ภรรยา (ถามี) ผูใหความยินยอม 

                     (.........................................................) 
 

     ลงชื่อ ............................(7)...........................ผูรับสัญญา 

                     (.........................................................) 
 

     ลงชื่อ ........................................................... พยาน 

                     (.........................................................) 
 

     ลงชื่อ ........................................................... พยาน 

             (.........................................................) 
หมายเหตุ 

 (1) ชื่อหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นเจาสังกัด (เชน องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/เมืองพัทยา/องคการบริหารสวนตำบล) 

 (2) ชื่อผูทำสัญญา พรอมทั้งรายละเอียด (เอกสารหลักฐานการดำเนินการทางวินัยอยางรายแรง) 

 (3) ระบุประเภทของเงินที่ขอรับ (บำเหน็จปกติ/บำนาญ/ บำเหน็จรายเดือน) 

 (4) หนังสือหรือคำส่ังจายบำเหนจ็ปกติ/บำนาญ/ บำเหน็จรายเดือน 

 (5) กรณีผูขอรับบำเหนจ็บำนาญนำทรัพยสินมาเปนประกันใหกรอกรายละเอียดตามขอ 3.1 หากนำบุคคลมาประกันใหกรอก

รายละเอียดเฉพาะขอ 3.2 โดยไมตองกรอกรายละเอยีดในขอ 4 ขอ 5 และขอ 6  

 (6) ชื่อผูค้ำประกัน 

 (7) หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น หรือผูที่ไดรับมอบอำนาจ (เชน นายกองคการบริหารสวนจังหวัด  

กรณีองคการบริหารสวนจังหวัด หรือนายกเทศมนตรี กรณีเทศบาล ฯลฯ หรือผูไดรับมอบอำนาจ)  


