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บ.ท. ๓ 

ใบรบัรองสมุดประวติัและเวลำทวีคณูระหว่ำงประจ ำปฏิบติัหน้ำท่ีในเขตท่ีได้รบั 
ประกำศใช้กฎอยักำรศกึ 

(ผู้รบัรองจะต้องเป็นหวัหน้ำรำชกำรส่วนท้องถ่ินหรือเทียบเท่ำขึ้นไปหรอืผู้ท่ีได้รบัมอบหมำย) 
สถำนที ่................................................... 

วนัที ่.............. เดอืน ...................... พ.ศ. ............... 
 ขำ้พเจำ้ ......................................................... ต ำแหน่ง ............................................... 
ขอรบัรองสมุดประวตัแิละเวลำรำชกำรทวคีูณของ ....................................................................... 
ต ำแหน่ง ........................................... สงักดัรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ ............................................... 
จงัหวดั ........................................................................................ ดงันี้ 
๑. รบัรองสมุดประวติั 
  ๑.๑ สมุดประวตัทิีล่งไวน้ี้ตรวจสอบถูกตอ้งแลว้ 
  ๑.๒ มวีนั ป่วย ลำ ขำด หรอืพกัรำชกำร โดยไม่ไดร้บัเงนิเดอืน 
  ตัง้แต่วนัที ่.......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... ถงึวนัที ่.......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... 
  ตัง้แต่วนัที ่.......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... ถงึวนัที ่.......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... 
  ๑.๓ มวีนั ป่วย ลำ ขำด หรอืพกัรำชกำร โดยไดร้บัเงนิเดอืนครึง่หนึ่งหรอืไดร้บัเงนิเดอืนไม่เตม็เดอืน 
  ตัง้แต่วนัที ่.......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... ถงึวนัที ่.......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... 
  ตัง้แต่วนัที ่.......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... ถงึวนัที ่.......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... 
  ๑.๔ เงนิเดอืนเดอืนสดุทำ้ย ...................... บำท เงนิเพิม่ ........................ บำท รวม ..................... บำท 
  เบกิถงึวนัที ่................ เดอืน ................... พ.ศ. ............. ไดร้บัจรงิในเดอืนนี้ ..................... บำท 
  ๑.๕ เคยขอรบัเบี้ยหวดั บ ำเหนจ็ บ ำนำญแลว้ตำมหนังสอืที ่.................................................... 
  ๑.๖ ส่งส ำเนำค ำสัง่เลื่อนเงนิเดอืนครัง้สุดทำ้ย (ส ำหรบัผูเ้บกิจ่ำยเงนิเดอืนเป็นเงนิกอ้น) มำดว้ยแลว้ 
๒. รบัรองเวลำรำชกำรทวีคณู ระหว่ำงประจ ำปฏิบติัหน้ำท่ีในเขตท่ีได้ประกำศใช้กฎอยักำรศึก 
  ๒.๑ พ.ศ. ๒๔๙๔ (ในเขตกรุงเทพมหำนครตัง้แต่ ๓๐ มถิุนำยน ๒๔๙๔ ถงึ ๕ กนัยำยน ๒๔๙๔ 
  รวม ๒ เดอืน ๖ วนั) 
  ตัง้แต่วนัที ่........................... ถงึวนัที ่..................... รวม ...................... เดอืน ....................... วนั 
  หกั วนัลำป่วย (........... วนั) วนัลำกจิ (............ วนั) รวม ...................... เดอืน ....................... วนั 
  คงเหลอืเวลำรำชกำรทวคีูณ ตำม ๒.๑             รวม .................. เดอืน ................... วนั 
  ๒.๒ พ.ศ. ๒๕๐๐ (ในเขต ๒๖ จงัหวดั ตัง้แต่ ๑๗ กนัยำยน ๒๕๐๐ ถงึ ๙ มกรำคม ๒๕๐๑ 
  รวม ๓ เดอืน ๒๓ วนั) 
  ตัง้แต่วนัที ่........................... ถงึวนัที ่..................... รวม ...................... เดอืน ....................... วนั 
  หกั วนัลำป่วย (........... วนั) วนัลำกจิ (............ วนั) รวม ...................... เดอืน ....................... วนั 
  คงเหลอืเวลำรำชกำรทวคีูณ ตำม ๒.๒             รวม .................. เดอืน .................. วนั 
 
 
 



 

 

  ๒.๓ พ.ศ. ๒๕๐๐ (นอกเขต ๒๖ จงัหวดั ตัง้แต ่๑๗ กนัยำยน ๒๕๐๐ ถงึ ๓ ตุลำคม ๒๕๐๐ 
  รวม ๑๗ วนั) 
  ตัง้แต่วนัที ่........................... ถงึวนัที ่..................... รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  หกั วนัลำป่วย (........... วนั) วนัลำกจิ (............ วนั) รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  คงเหลอืเวลำรำชกำรทวคีูณ ตำม ๒.๓             รวม .................. เดอืน .................. วนั 
  ๒.๔ พ.ศ. ๒๕๐๑ (ทัว่รำชอำณำจกัร ตัง้แต่ ๒๑ ตุลำคม ๒๕๐๑ ถึง ๒๘ ตุลำคม ๒๕๐๘ 
  รวม ๗ ปี – เดอืน ๙ วนั) 
  ตัง้แต่วนัที ่........................... ถงึวนัที ่..................... รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  หกั วนัลำป่วย (........... วนั) วนัลำกจิ (............ วนั) รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  คงเหลอืเวลำรำชกำรทวคีูณ ตำม ๒.๔             รวม .................. เดอืน .................. วนั 
  ๒.๕ พ.ศ. ๒๕๑๙ (ทัว่รำชอำณำจกัร ตัง้แต่ ๗ ตุลำคม ๒๕๑๙ ถึง ๕ มกรำคม ๒๕๒๐ 
  รวม ๓ เดอืน) 
  ตัง้แต่วนัที ่........................... ถงึวนัที ่..................... รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  หกั วนัลำป่วย (........... วนั) วนัลำกจิ (............ วนั) รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  คงเหลอืเวลำรำชกำรทวคีูณ ตำม ๒.๕             รวม .................. เดอืน .................. วนั 
  ๒.๖ พ.ศ. ๒๕๓๔ (ทัว่รำชอำณำจกัร ตัง้แต่ ๒๓ กุมภำพนัธ ์๒๕๓๔ ถงึ ๒ พฤษภำคม ๒๕๓๔ 
  รวม ๒ เดอืน ๘ วนั) 
  ตัง้แต่วนัที ่........................... ถงึวนัที ่..................... รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  หกั วนัลำป่วย (........... วนั) วนัลำกจิ (............ วนั) รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  คงเหลอืเวลำรำชกำรทวคีูณ ตำม ๒.๖             รวม .................. เดอืน .................. วนั 
  ๒.๗ พ.ศ. ๒๕๓๔ (ในเขต ๒๑ จงัหวดั ตัง้แต่ ๒๓ กุมภำพนัธ ์๒๕๓๔ ถงึ .............................. 
  รวม ........... ปี .............. เดอืน ............... วนั) 
  ตัง้แต่วนัที ่........................... ถงึวนัที ่..................... รวม ..........ปี............. เดอืน ................. วนั 
  หกั วนัลำป่วย (........... วนั) วนัลำกจิ (............ วนั) รวม ......................... เดอืน .................. วนั 
  คงเหลอืเวลำรำชกำรทวคีูณ ตำม ๒.๗             รวม .......ปี.......... เดอืน ............... วนั 
  รวมเป็นเวลำรำชกำรทวคีูณทัง้สิน้                  รวม ........ปี.......... เดอืน ............... วนั 
 

(ลงชื่อ) .......................................... ผูร้บัรอง 
   (.........................................) 

ต ำแหน่ง ....................................................... 
 



 

 

บ.ท.๔ 

แบบค ำนวณกำรตรวจสอบบ ำเหน็จหรือบ ำนำญ 
ตรวจสอบ                  บ ำเหน็จปกต ิ                บ ำนำญปกต ิ                 บ ำนำญพเิศษ 
ชื่อ .......................................... ชือ่สกุล .......................................... เกดิวนัที ่..................................... 
ต ำแหน่ง ................................. ระดบั ............. สงักดัรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ ........................................... 
จงัหวดั ............................................................................................................................................... 
๑. เริม่เขำ้รบัรำชกำรเมื่อวนัที ่.......................................... ต ำแหน่ง .................................................... 
  สงักดั .......................................................... จงัหวดั .................................... .................................. 
  ยกฐำนะหรอืเปลีย่นฐำนะจำกขำ้รำชกำรวสิำมญัเป็นขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิ่นเมื่อวนัที่ .................................. 
  สงักดั .......................................................... จงัหวดั ...................................................................... 
๒. ................ ออกจำกรำชกำรดว้ยเหตุ ............................................. เมื่อวนัที ่.................................. 
๓. เวลำรำชกำรปกติ 
  ตัง้แต่วนัที ่............................................................................. 
  ตัง้แต่วนัที ่............................................................................. 
  ตัง้แต่วนัที ่............................................................................. 
๔. เวลำรำชกำรทวคูีณ 
  ตัง้แต่วนัที ่๒๐ พฤศจกิำยน ๒๕๐๐ – วนัที ่๙ มกรำคม ๒๕๐๑ 
  ตัง้แต่วนัที่ ๒๑ ตุลำคม ๒๕๐๑ – วนัที่ ๒๘ ตุลำคม ๒๕๐๘  
  ตัง้แต่วันที่ ๗ ตุลำคม ๒๕๑๙ – วันที่ ๕ มกรำคม ๒๕๒๐  
  ตัง้แต่วนัที ่๒๓ กุมภำพนัธ์ ๒๕๓๔ – วนัที่ ๒ พฤษภำคม ๒๕๓๔ 
  ตัง้แต่วนัที ่............................................................................. 
  ตัง้แต่วนัที ่............................................................................. 
  รวมเวลำรำชกำรทวคูีณ 
  หกัวนัทีม่ไิดป้ระจ ำปฏบิตัริำชกำรในวนัทีป่ระกำศใช้กฎอยักำรศกึ 
  หัก  วัน  ลำ  พัก  ขำด  รำชกำรโดยไม่ได้รับเงินเดือน  
  คงได้เวลำรำชกำรทวีคูณที่แท้จริง 
  รวมเวลำรำชกำรส ำหรบักำรค ำนวณ 
  เศษของปีถ้ำถึงครึ่งปีให้นับเป็นหน่ึงปีคงได้เวลำรำชกำร 
  ส ำหรบัค ำนวณทีแ่ทจ้รงิ 
๕. เงนิเดอืนเดอืนสุดทำ้ย .................. บำท เงนิเพิม่ .................. บำท (ถ้ำม)ี รวมเป็นเงนิ .................. บำท 
๖. เงนิ ................................................................................................................................................ 
๗. เงนิเพิม่จำกเงนิบ ำนำญรอ้ยละ ๒๕ ................................................................................................. 
  (ผูท้ีร่บัรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ตัง้แต่วนัที ่๑ ตุลำคม ๒๕๓๕ เป็นตน้ไป ไม่มสีทิธริบัเงนิเพิม่จำกเงนิบ ำนำญรอ้ยละ ๒๕) 
๘. เงนิ ................................................. ซึ่งค ำนวณเหน็ว่ำยอดเงนิทีถู่กตอ้งจ่ำยให ้...................... บำท 
  ลงชื่อ ............................................... เจำ้หน้ำทีผู่ก้รอก 
         (...............................................) 
  ลงชื่อ ............................................... ผูต้รวจ 
  ต ำแหน่ง ........................................................ 
       (ไม่ต ่ำกว่ำขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิ่น ระดบั ๕ ฝ่ำยคลงั) 

วนั เดือน ปี 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 



 

 

เรื่องขอรบับ ำเหน็จตกทอด 
บ.ท.๕ 

เขยีนที ่................................................ 
วนัที.่................ เดอืน...................... พ.ศ................ 

เรื่อง ขอรบับ ำเหนจ็ตกทอด 
เรยีน ...................................... 
 

  ขำ้พเจำ้........................................เกีย่วขอ้งกบัผูต้ำยโดยเป็น.........................................
อยู่บำ้นเลขที.่.....หมู่ที.่.....ถนน..........ต ำบล/แขวง...............อ ำเภอ/เขต...............จงัหวดั..............
รหสัไปรษณีย.์....................... ขอยื่นเรื่องรำวดงัต่อไปนี้ 
  ๑. ขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ผูต้ำยชื่อ....................................ชื่อสกุล..................................
ต ำแหน่ง................................................................สงักดัรำชกำรส่วนทอ้งถิน่..............................
ไดถ้งึแก่กรรม........................................................เมื่อวนัที.่..........เดอืน...............พ.ศ...............
ตำมมรณบตัรเลขที.่...............................................ลงวนัที.่............เดอืน...............พ.ศ...............
ไดร้บัเงนิเดอืนเดอืนสดุทำ้ยเดอืนละ.......................บำท เงนิเพิม่ (ถำ้ม)ี................................บำท 
รวมเป็นเงนิเดอืนละ...........................................บำท 
  ผูร้บับ ำนำญตำยชื่อ....................................................ชื่อสกุล.........................................
รบับ ำนำญครัง้สดุทำ้ยจำกรำชกำรส่วนทอ้งถิน่...............................จงัหวดั...................................
(ก่อนรบับ ำนำญขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ สงักดั................................จงัหวดั...................................
ต ำแหน่ง................................................) 
ไดถ้งึแก่กรรม........................................................เมื่อวนัที.่..........เดอืน...............พ.ศ...............
ตำมมรณบตัรเลขที.่...............................................ลงวนัที.่............เดอืน...............พ.ศ...............
ไดร้บัเงนิบ ำนำญเดอืนละ...............บำท เงนิเพิม่จำกเงนิบ ำนำญรอ้ยละ ๒๕ เดอืนละ............บำท
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๑)  พ.ศ. ๒๕๒๒  เดอืนละ ................................บำท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๓)  พ.ศ. ๒๕๒๕  เดอืนละ ................................บำท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๔)  พ.ศ. ๒๕๓๒  เดอืนละ ................................บำท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๕)  พ.ศ. ๒๕๓๓  เดอืนละ ................................บำท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๖)  พ.ศ. ๒๕๓๔  เดอืนละ ................................บำท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๗)  พ.ศ. ๒๕๓๕  เดอืนละ ................................บำท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๘)  พ.ศ. ๒๕๓๘  เดอืนละ ................................บำท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๙)  พ.ศ. ๒๕๔๗  เดอืนละ ................................บำท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๑๐) พ.ศ. ๒๕๔๘ เดอืนละ ................................บำท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๑๑) พ.ศ. ๒๕๔๙ เดอืนละ ................................บำท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่....)  พ.ศ. .........  เดอืนละ ................................บำท  
                 รวมเป็นเงนิทัง้สิน้เดอืนละ................................บำท 

 
 



 

 

  ๒. คู่สมรสโดยชอบดว้ยกฎหมำยของผูต้ำยชื่อ............................ ชื่อสกุล........................
ไดส้มรสกนัเมื่อวนัที.่............เดอืน................พ.ศ............ตำมใบส ำคญักำรสมรสเลขที.่................
ออก ณ ส ำนักทะเบยีน......................... เมื่อวนัที.่................เดอืน....................พ.ศ.....................
(ถ้ำเป็นภรยิำหรอืสำมซีึ่งสมรสก่อนประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์คอื ก่อนวนัที ่๑ ตุลำคม 
๒๔๗๘ ใหส้่งใบรบัรองของผูท้ีเ่ชื่อถอืไดไ้ปดว้ย ถำ้สมรสตัง้แต่วนัที ่๑ ตุลำคม ๒๔๗๘ เป็นตน้มำ 
ใหส้่งส ำเนำกำรจดทะเบยีนสมรสไปดว้ย ขำ้พเจำ้มบีุตรกบัผูต้ำย รวม..........................คน คอื 
  (๑)..............................................................เกิดวนัที.่.............../................../.................. 
  (๒)..............................................................เกดิวนัที.่.............../................../.................. 
  (๓)..............................................................เกดิวนัที.่.............../................../.................. 
  (๔)..............................................................เกดิวนัที.่.............../................../.................. 
  (๕)..............................................................เกิดวนัที.่.............../................../.................. 
  ๓. บดิำผูต้ำยชื่อ...................................................ชื่อสกุล................................................
อยู่บำ้นเลขที.่.....หมู่ที.่.....ถนน..........ต ำบล/แขวง...............อ ำเภอ/เขต...............จงัหวดั................
รหสัไปรษณีย.์............เวลำนี้ยงัมชีวีติอยู่ หรอืถงึแก่กรรมเมือ่วนัที.่.....เดอืน................พ.ศ............. 
  มำดำของผูต้ำยชื่อ..................................................ชื่อสกุล............................................... 
อยู่บ้ำนเลขที.่.....หมู่ที่......ถนน..........ต ำบล/แขวง...............อ ำเภอ/เขต...............จงัหวดั...... ......
รหสัไปรษณีย.์............เวลำนี้ยงัมชีวีติอยู่ หรอืถงึแก่กรรมเมื่อวนัที.่.....เดอืน................พ.ศ........... 
 ๔. ข้ำพเจ้ำรบัรองว่ำ ทำยำทนอกจำกที่กล่ำวข้ำงต้น ไม่มีทำยำทอื่นใดอีก หำกปรำกฏ
ภำยหลังว่ำมีทำยำทอื่นที่มสีิทธิได้รบับ ำเหน็จตกทอดของผู้ถึงแก่กรรมร้องคดัค้ำนหรือแย้งสทิธิ
ประกำรใดแล้ว ขอรบัผิดชดใช้ควำมเสียหำยของทำงรำชกำรทัง้สิ้น ข้ำพเจ้ำและผู้ถึงแก่กรรม
ตลอดจนทำยำททัง้หมดไม่เป็นผู้ต้องหำ้ม ตำมควำมในพระรำชบญัญตัิบ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำร
ส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ. ๒๕๐๐ มำตรำ ๕๒, ๕๓, ๕๔ และมำตรำ ๔๗ แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่๕) พ.ศ. ๒๕๓๐ 
มำตรำ ๖ พรอ้มหนังสอืนี้ขำ้พเจำ้ไดส้่ง 
  (๑) ส ำเนำมรณบตัร 
  (๒) ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
  (๓) ใบส ำคญักำรสมรส 
  (๔) หนังสอืรบัรองทำยำท (ภรยิำ สำม ีหรอืบุตรแลว้แต่กรณี) 
  (๕) สตูบิตัรของบุตรทีเ่ป็นทำยำททุกคน มำเพือ่ประกอบกำรพจิำรณำดว้ยแลว้ 
 
  ขอแสดงควำมนับถอื 
  ................................................. 
  (...............................................) 
 
หมำยเหตุ ขอ้ควำมใดทีไ่ม่ตอ้งกำรใหข้ดีฆ่ำออก 
 
 
 



 

 

แบบหนังสือแสดงเจตนำระบุตวัผู้รบับ ำเหน็จตกทอด 
 

เขยีนที.่.................................................. 
วนัที.่............เดอืน....................พ.ศ................... (๑) 

 ขำ้พเจำ้................................ (๒) เป็น [   ] ขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ [   ] ผูร้บับ ำนำญ
ระดบั..................ต ำแหน่ง...............................สงักดัรำชกำรส่วนทอ้งถิน่....................................
อ ำเภอ......................จงัหวดั......................ไดร้บั [   ] เงนิเดอืนเดอืนละ.........................(๓) บำท   
[   ] บ ำนำญเดอืนละ..................(๓) บำท ในกรณีขำ้พเจำ้ไม่มทีำยำทผูม้สีทิธจิะไดร้บับ ำเหน็จตกทอด 
(บุตร สำม ีหรอืภรยิำ และบดิำมำรดำที่ชอบดว้ยกฎหมำย) ตำมมำตรำ ๔๗ และมำตรำ ๔๘ แห่ ง
พระรำชบญัญตัิบ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรส่วนท้องถิน่ พ.ศ. ๒๕๐๐ ซึง่แกไ้ขเพิม่เตมิโดยพระรำชบญัญตัิ
บ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรส่วนท้องถิ่น (ฉบบัที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๔๓ จงึขอแสดงเจตนำระบุตวัผู้รบั
บ ำเหน็จตกทอด โดยหนังสอื ฉบบันี้ว่ำ เมื่อขำ้พเจ้ำถึงแก่ควำมตำย ขำ้พเจ้ำประสงคใ์ห้จ่ำยเงนิ
บ ำเหน็จตกทอดแก่บุคคล รวม.........(๔).........คน ดงัมรีำยชือ่ต่อไปนี้ 
 ๑. ...............................(๕) ใหไ้ดร้บั.................................(๖) ส่วน ซึง่มภีมูลิ ำเนำอยู่
บำ้นเลขที.่..............หมู่ที.่..........ถนน..............................ต ำบล/แขวง..........................................
อ ำเภอ/เขต.................................จงัหวดั.............................รหสัไปรษณีย.์..................................
โทรศพัท.์................................. 
 ๒. ...............................(๕) ใหไ้ดร้บั.................................(๖) ส่วน ซึง่มภีมูลิ ำเนำอยู่
บำ้นเลขที.่..............หมู่ที.่..........ถนน..............................ต ำบล/แขวง..........................................
อ ำเภอ/เขต.................................จงัหวดั.............................รหสัไปรษณีย.์..................................
โทรศพัท.์................................. 
 ๓. ...............................(๕) ใหไ้ดร้บั.................................(๖) ส่วน ซึง่มภีมูลิ ำเนำอยู่
บำ้นเลขที.่..............หมู่ที.่..........ถนน..............................ต ำบล/แขวง..........................................
อ ำเภอ/เขต.................................จงัหวดั.............................รหสัไปรษณีย.์..................................
โทรศพัท.์................................. 
 
  ลงชื่อ............................................ผูแ้สดงเจตนำ 
        (...........................................) 
  ลงชื่อ............................................พยำน 
        (...........................................) 
  ลงชื่อ............................................พยำน 
        (...........................................) 
 
 
 
 
 



 

 

 
ไดน้ ำหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บับ ำเหน็จตกทอดเกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐำนแลว้ 

  ลงชื่อ............................(๗).........................เจ้ำหน้ำที ่
        (.........................................................) 
  ต ำแหน่ง....................................................... 
  วนัที.่................./....................../.................... 

บนัทึกกำรเปลี่ยนแปลง 
 ขำ้พเจำ้ขอยกเลกิหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บับ ำเหน็จตกทอดฉบบันี้ โดยไดแ้สดง
เจตนำใหม่ตำมหนังสอืแสดงเจตนำลงวนัที.่..............................ซึง่ให.้.......................................... 
.................................................................................................................................................
เป็นผูม้สีทิธริบับ ำเหน็จตกทอดเมื่อขำ้พเจำ้ถงึแก่ควำมตำย 

  ลงชื่อ...........................................ผูแ้สดงเจตนำ/ผูร้บัมอบฉันทะ 
        (...........................................) 
  วนัที.่........../................../.............. 
 
หมำยเหตุ ๑. กำรขดูลบ ขดีฆ่ำ หรอืแกไ้ขเปลีย่นแปลงอย่ำงอื่นในหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวั 
  ผูร้บับ ำเหน็จตกทอดใหล้งลำยมอืชื่อก ำกบัไว ้
 ๒. ใหใ้ส่เครือ่งหมำย / ในช่อง [   ] ทีใ่ช ้
 ๓. หนังสอืแสดงเจตนำนี้ใหท้ ำขึน้ ๒ ฉบบั มขีอ้ควำมถูกตอ้งตรงกนัเกบ็ไวท้ีผู่แ้สดง 
  เจตนำ ๑ ฉบบั อกีฉบบัหนึ่ง ส่งไปเกบ็ไวท้ีส่มดุ/แฟ้มประวตั ิส ำหรบัผูร้บับ ำนำญ 
  ใหเ้กบ็ไวท้ีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่เจำ้สงักดัผูเ้บกิบ ำนำญ ๑ ฉบบั 
 ค ำอธิบำยกำรกรอกแบบหนังสือแสดงเจตนำระบุตวัผู้รบับ ำเหน็จตกทอด 
 (๑) ใหร้ะบุวนั เดอืน ปี ทีแ่สดงเจตนำระบุตวัผูร้บับ ำเหน็จตกทอด 
 (๒) ใหร้ะบุค ำน ำหน้ำ ชื่อ และนำมสกุล ของผูแ้สดงเจตนำ 
 (๓) ใหร้ะบุเงนิเดอืน บ ำนำญ ทีไ่ดร้บัอยูข่ณะทีแ่สดงเจตนำ 
 (๔) ใหร้ะบุจ ำนวนผูม้สีทิธไิดร้บับ ำเหน็จตกทอดไดไ้ม่เกนิ ๓ คน 
 (๕) ใหร้ะบุค ำน ำหน้ำ ชื่อ และนำมสกุล ของผูม้สีทิธริบับ ำเหน็จตกทอด 
 (๖) กรณีระบุตวัผูร้บับ ำเหน็จตกทอดไวม้ำกกว่ำหนึง่คนใหก้ ำหนดส่วนทีจ่ะมสีทิธ ิ
  ไดร้บัใหช้ดัเจนดว้ย เชน่ นำย ก. ใหไ้ดร้บั ๑ สว่น นำงสำว ข. ใหไ้ดร้บั ๑ ส่วน  
  และเดก็หญงิ ค. ใหไ้ดร้บั ๒ ส่วน เป็นตน้ 
 (๗) เจำ้หนำ้ทีท่ีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่มอบหมำย ซึง่เป็นขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ไม่ต ่ำกว่ำ  
  ระดบั ๓ 
 
 

 



 

 

หนังสือรบัรองกำรใช้เงินคืนแก่ทำงรำชกำร 
บ.ท.๖ 

เขยีนที ่................................................ 
วนัที.่...............เดอืน....................พ.ศ................ 

ขำ้พเจำ้ขอรบัรองไวต้่อ............................................................ ว่ำ กำรขอรบัเงนิบ ำเหน็จตกทอด
และเงนิช่วยพเิศษในฐำนะเป็นทำยำทของผูต้ำยชื่อ................................. ชื่อสกุล........................
ซึง่ตำยเมื่อวนัที.่.............เดอืน...................พ.ศ..............ถูกตอ้งและครบถว้นแลว้และไม่มทีำยำทผู้
มสีทิธเิหลอือยู่อีก ถ้ำต่อไปปรำกฏว่ำมทีำยำทผู้มสีทิธโิดยชอบด้วยกฎหมำยของผู้ตำยขึ้นเมื่อใด
ขำ้พเจำ้ยนิยอมชดใชเ้งนิทีไ่ดร้บัไปโดยไม่มสีทิธติลอดจนค่ำเสยีหำยต่ำงๆ ที่เกดิขึน้ทัง้สิน้คนืให้แก่
ทำงรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ภำยใน ๓๐ วนั นับจำกทีท่ำงรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ แจง้ให้ขำ้พเจำ้ทรำบ 
ทัง้นี้ขำ้พเจำ้ไดล้งลำยมอืชื่อไวใ้หเ้ป็นส ำคญัต่อหน้ำพยำนแลว้ 
 (ลงชื่อ)..........................................ผูข้อ (ลงชื่อ)............................................ผูข้อ 
         (.........................................)         (...........................................) 
 (ลงชื่อ)..........................................ผูข้อ (ลงชื่อ)............................................ผูข้อ 
         (.........................................)         (...........................................) 
 (ลงชื่อ)..........................................ผูข้อ (ลงชื่อ)............................................ผูข้อ 
         (.........................................)         (...........................................) 
 (ลงชื่อ)..........................................ผูข้อ (ลงชื่อ)............................................ผูข้อ 
         (.........................................)         (...........................................) 
 
  (ลงชื่อ)..................................................พยำน 
          (.................................................) 
  (ลงชื่อ)..................................................พยำน 
          (.................................................) 
 
 ทีอ่ยู่ของผูข้อ................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................รหส้ไปรษณีย.์.............................. 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

บ.ท.๗ 
ใบแทรกเบกิเงนิบ ำเหน็จบ ำนำญคำ่ตอบแทนฎกีำที.่................ลงวนัที.่......เดอืน............พ.ศ........... 
 

ล ำดบั รำยกำร 
อตัรำบ ำนำญ
ท่ีได้รบัอนุญำต 

งดเบิก คงเบิก หมำยเหตุ 

 
๑. 
 
 
 
๒. 
 
 
๓. 
 
 
 
๔. 
 
 
๕. 
 
 
๖. 

    เดอืน 
นำย ก. 
    เงนิเพิม่บ ำนำญ
บ ำนำญปกติเหตุ 
ทุพพลภำพ 
นำย ข. 
    เงนิเพิม่บ ำนำญ
บ ำนำญปกตเิหตุสูงอำยุ 
นำย ค. 
    เงนิเพิม่บ ำนำญ
บ ำนำญปกตเิหตุ 
รบัรำชกำรนำน 
นำย ง. 
    เงนิเพิม่บ ำนำญ
บ ำนำญพเิศษ 
นำย จ. 
    เงนิเพิม่บ ำนำญ
บ ำเหน็จตกทอด 
นำย ฉ. 

       

 รวมทัง้สิน้        
 
 
 ลงชื่อ...................................................ผูเ้บกิ 
        (.................................................) 
 ต ำแหน่ง................................................... 
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หนังสือมอบฉันทะ                                   บ.ท.๙ 
 

เขยีนที.่.................................................... 
วนัที.่.............เดอืน..............................พ.ศ............... 

 

เรยีน.......................................................................................................................................... 

 ขำ้พเจำ้...........................................................................................................................

ตัง้บำ้นเรอืนอยู่ที.่....หมู่ที.่....ถนน.........ต ำบล/แขวง.............อ ำเภอ/เขต................จงัหวดั..............

รหสัไปรษณีย.์...................ไดม้อบฉันทะให้............................................................เป็นผูเ้บกิและ

รบัเงนิแทนขำ้พเจำ้ คอืเงนิ.........................................................................................................

ซึง่รำชกำรส่วนทอ้งถิน่................จงัหวดั............ไดอ้นุญำตแก่ขำ้พเจำ้ ตัง้แต่ประจ ำเดอืน...............

พ.ศ............................... เป็นตน้ไป จนกว่ำจะแจง้ใหท้รำบเป็นอย่ำงอื่น และถำ้มเีหตุจะตอ้งคนืเงนิ

ทีไ่ดร้บัมำทัง้หมดหรอืแต่บำงส่วน ขำ้พเจำ้ยนิยอมทีจ่ะคนืเงนินัน้ให้ 

 เพื่อเป็นหลกัฐำน ขำ้พเจำ้............................................ผูม้นีำมขำ้งตน้นี้ไดล้งลำยมอืหรอื

พมิพล์ำยนิ้วมอืใหไ้วเ้ป็นส ำคญัต่อหน้ำพยำน ณ วนั เดอืน ปี ทีก่ล่ำวขำ้งตน้นี้ 

    (ลำยมอืชื่อผูม้อบฉันทะ)............................................................. 

  (...........................................................) 

            (ลำยมอืชื่อพยำน)............................................................. 

  (...........................................................) 

            (ลำยมอืชื่อพยำน)............................................................. 

  (...........................................................) 

  

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
ค ำรบั 

 ขำ้พเจำ้.........................................................................................................................
ตัง้บำ้นเรอืนอยู่ที.่....หมู่ที.่....ถนน.........ต ำบล/แขวง.............อ ำเภอ/เขต..............จงัหวดั..............
รหสัไปรษณีย.์......................ยนิยอมเป็นผูร้บัมอบฉันทะแทน......................................................
ในอนัทีจ่ะท ำกำรตำมหนังสอืมอบฉันทะฉบบันี้ และถำ้มเีหตุทีจ่ะตอ้งคนืเงนิทีไ่ดร้บัมำทัง้หมดหรอื
แต่บำงส่วน ขำ้พเจำ้ยนิยอมทีจ่ะคนืเงนินัน้ให้ 
 

 (ลำยมอืชื่อผูร้บัมอบฉันทะ)............................................................. 

  (...........................................................) 

            (ลำยมอืชื่อพยำน)............................................................. 

  (...........................................................) 

            (ลำยมอืชื่อพยำน)............................................................. 

  (...........................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

บ.ท.๑๐ 
หนังสือแสดงเจตนำระบุตวัผู้รบัเงินช่วยพิเศษ 

กรณีผู้รบับ ำนำญส่วนท้องถ่ินถึงแก่ควำมตำย 
 

เขยีนที.่.................................................... 
วนัที.่...............เดอืน.....................พ.ศ................... 

 ขำ้พเจำ้ (นำย/นำง/นำงสำว)................................................เป็นผูร้บับ ำนำญส่วนทอ้งถิน่
(องคก์ำรบรหิำรส่วนจงัหวดั เทศบำล องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล).....................................................
ก่อนรบับ ำนำญเป็นขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ ต ำแหน่ง.......................................................................
ระดบั.................................สงักดั................................................อ ำเภอ........................................
จงัหวดั.........................................ไดร้บัเงนิบ ำนำญเดอืนละ...................................................บำท 
เงนิเพิม่จำกเงนิบ ำนำญรอ้ยละ 25 เดอืนละ................................................บำท (ถำ้ม)ี 
เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๑) พ.ศ. ๒๕๒๒ เดอืนละ...........................................บำท 
เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๓) พ.ศ. ๒๕๒๕ เดอืนละ...........................................บำท 
เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๔) พ.ศ. ๒๕๓๒ เดอืนละ...........................................บำท 
เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๕) พ.ศ. ๒๕๓๓ เดอืนละ...........................................บำท 
เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๖) พ.ศ. ๒๕๓๔ เดอืนละ...........................................บำท 
เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๗) พ.ศ. ๒๕๓๕ เดอืนละ...........................................บำท 
เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๘) พ.ศ. ๒๕๓๘ เดอืนละ...........................................บำท 
เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๙) พ.ศ. ๒๕๔๗ เดอืนละ...........................................บำท 
เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๑๐) พ.ศ. ๒๕๔๘ เดอืนละ...........................................บำท 
เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๑๑) พ.ศ. ๒๕๔๙ เดอืนละ...........................................บำท 
เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่.....) พ.ศ. ......... เดอืนละ...........................................บำท 
รวมเป็นเงนิทัง้สิน้เดอืนละ....................................................................................................บำท
ขอแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษโดยหนังสอืฉบบันี้ว่ำ ในกรณีทีข่ำ้พเจ้ำถงึแก่ควำมตำยใน
ระหว่ำงทีร่บับ ำนำญ และทำงรำชกำรส่วนทอ้งถิ่นจะตอ้งจ่ำยเงนิช่วยพเิศษใหต้ำมพระรำชบญัญตัิ
บ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ ระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยเงนิบ ำเหนจ็บ ำนำญ
ขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ และระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยเงนิช่วยคำ่ครองชพีผูร้บับ ำนำญของ
รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ ขำ้พเจำ้ประสงคใ์หจ้่ำยเงนิช่วยพเิศษแก่.........................................................
ซึง่มภีมูลิ ำเนำอยู่บำ้นเลขที.่......หมู่ที.่........ถนน...........................ต ำบล/แขวง................................
อ ำเภอ/เขต.................................จงัหวดั......................................รหสัไปรษณีย.์.......................... 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 (ลงชื่อผูร้บับ ำนำญ)........................................................ผูแ้สดงเจตนำ 
  (........................................................) 
                (ลงชื่อ)........................................................พยำน 
  (........................................................) 
                (ลงชื่อ)........................................................พยำน 
  (........................................................) 
 
หมำยเหตุ ๑. ใหม้อบหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษไว ้ณ รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ทีจ่่ำยบ ำนำญหำกมี
กำรเปลีย่นแปลงสถำนทีร่บับ ำนำญ ใหส้่งหนังสอืดงักล่ำวไปยงัรำชกำรส่วนทอ้งถิน่แห่งใหม่ดว้ย 
 ๒. ให้ระบุชื่อผู้รับเงินช่วยพิเศษแต่เพียงรำยเดียว หำกจะเปลี่ยนแปลงตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษใน
ภำยหลงั ใหท้ ำหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษฉบบัใหม่แทนฉบบัเดมิ และใหแ้นบฉบบัเดมิไวด้ว้ย 
 ๓. กำรขูดลบ ตก  เติม หรอืแก้ไขเปลี่ยนแปลงอย่ำงอื่นในหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผู้รบัเงนิ ช่วย
พเิศษ ใหล้งลำยมอืชื่อก ำกบัไว ้
 ๔. ใหร้ำชกำรส่วนทอ้งถิน่จดัท ำสมุดเพื่อบนัทกึกำรยื่นหรอืเปลีย่นแปลงหนังสอืแสดงเจตนำระบุตัว
ผูร้บัเงนิช่วยพเิศษไวทุ้กครัง้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

แบบค ำขอรบัเงินช่วยพิเศษ 
กรณีผู้รบับ ำนำญส่วนท้องถ่ินถึงแก่ควำมตำย 

เขยีนที.่.................................................. 
วนัที.่.........เดอืน..........................พ.ศ............ 

 

๑. ขำ้พเจำ้ผูม้ชีื่อตำมขำ้งทำ้ยค ำขอรบัเงนิช่วยพเิศษนี้ มคีวำมประสงคจ์ะยื่นค ำขอรบัเงนิช่วยพเิศษ 
  ต่อ (หวัหนำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่เจำ้สงักดัของผูต้ำย).................................................................. 
  เนื่องจำกควำมตำยของ.........................................ซึง่ไดถ้งึแก่ควำมตำยเมื่อ.............................. 
  ปรำกฏตำมหลกัฐำนทีร่ะบุในขอ้ ๓ โดยเป็นผูม้สีทิธไิดร้บัเงนิช่วยพเิศษในฐำนะ 
     [   ] เป็นบุคคลทีร่ะบุไวใ้นหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษ 
     [   ] เป็นบุคคลตำมขอ้ ๓๐ วรรคหก ไดแ้ก่ (คู่สมรส/บุตร/บดิำ มำรดำ) 
  ............................................ม ีจ ำนวนทัง้สิน้....................................................คน คอื 
  (๑) ........................................ อยู่บำ้นเลขที.่.......หมู่ที.่......ถนน..................................... 
   ต ำบล/แขวง......................อ ำเภอ/เขต............................. 
   จงัหวดั..............................รหสัไปรษณีย.์........................ 
  (๒) ........................................ อยู่บำ้นเลขที.่.......หมู่ที.่.......ถนน.................................... 
   ต ำบล/แขวง.......................อ ำเภอ/เขต............................ 
   จงัหวดั..............................รหสัไปรษณีย.์........................ 
  (๓) ........................................ อยู่บำ้นเลขที.่........หมู่ที.่......ถนน.................................... 
   ต ำบล/แขวง......................อ ำเภอ/เขต............................ 
   จงัหวดั.............................รหสัไปรษณีย.์........................ 
๒. ผูต้ำย...............................เป็นผูร้บับ ำนำญขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ สงักดั.................................. 
  ระดบั..............ต ำแหน่ง................................................กอง..................................................... 
  (ก่อนรบับ ำนำญเป็นขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่...............................ต ำแหน่ง.................................. 
  สงักดั..............................................อ ำเภอ................................จงัหวดั................................... 
  บ ำนำญครัง้สุดทำ้ยเดอืนละ.............บำท เงนิเพิม่เงนิบ ำนำญรอ้ยละ ๒๕ เดอืนละ.............บำท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๑)   พ.ศ. ๒๕๒๒ เดอืนละ....................................บำท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๓)   พ.ศ. ๒๕๒๕ เดอืนละ....................................บำท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๔)   พ.ศ. ๒๕๓๒ เดอืนละ....................................บำท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๕)   พ.ศ. ๒๕๓๓ เดอืนละ....................................บำท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๖)   พ.ศ. ๒๕๓๔ เดอืนละ....................................บำท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๗)   พ.ศ. ๒๕๓๕ เดอืนละ....................................บำท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๘)   พ.ศ. ๒๕๓๘ เดอืนละ....................................บำท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๙)   พ.ศ. ๒๕๔๗ เดอืนละ....................................บำท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๑๐) พ.ศ. ๒๕๔๘ เดอืนละ....................................บำท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที่ ๑๑) พ.ศ. ๒๕๔๙ เดอืนละ....................................บำท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตำมระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่.....) พ.ศ. .......... เดอืนละ....................................บำท 



 

 

  รวมเป็นเงนิทัง้สิน้เดอืนละ..................บำท คดิเป็นเงนิช่วยพเิศษสำมเทำ่......................บำท 
ไดถ้งึแก่ควำมตำย    โดยเหตุปกตเินื่องจำก (เจบ็ป่วย ฯลฯ)................................................ 
   เมื่อ................................................................................................... 
                เนื่องจำกสูญหำยและมีส ำเนำค ำสัง่ของรฐัมนตรีว่ำกำรกระทรวง – 
   มหำดไทย สนันิษฐำนไว้ตำมกฎหมำยบ ำเหน็จบ ำนำญ ตำมค ำสัง่  
   ที.่.............................................ลงวนัที.่............................................ 
                เนื่องจำกสำบสญูและมคี ำสัง่ของศำลว่ำเป็นบุคคลสำบสญู 
   ตำมค ำสัง่ของศำล................................หมำยเลขคด.ี.......................... 
   ลงวนัที.่............................................................................................. 
๓. ขำ้พเจำ้ไดแ้นบเอกสำรตำ่งๆ ดงัต่อไปนี้มำดว้ย เพือ่ประกอบกำรพจิำรณำ 
  หลกัฐำนทีแ่สดงว่ำเป็นบุคคลผูม้สีทิธติำมขอ้ ๓๐ ไดแ้ก่................................................ 
  ส ำเนำมรณบตัรซึง่รบัรองถูกตอ้ง 
  ส ำเนำค ำสัง่ของรฐัมนตรวี่ำกำรกระทรวงมหำดไทย 
  ส ำเนำค ำสัง่ของศำล 
๔. ขำ้พเจำ้ขอรบัรองว่ำ ขำ้พเจำ้มสีทิธไิดร้บัเงนิช่วยช่วยพเิศษตำมพระรำชบญัญตับิ ำเหน็จบ ำนำญ 
  ขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ ระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยเงนิบ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิ่น 
  และระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยเงนิช่วยค่ำครองชพีผูร้บับ ำนำญของรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ 
  และถำ้ปรำกฏต่อไปว่ำขำ้พเจำ้เป็นผูไ้ม่มสีทิธ ิแต่อย่ำงใดตำมกฎหมำย ขำ้พเจำ้ยนิยอมคนืเงนิช่วยพเิศษ 
 ทีไ่ดร้บัไปโดยไมม่สีทิธติลอดจนชดใชค้่ำเสยีหำยต่ำงๆ ทีเ่กดิขึน้ทัง้สิน้แก่ทำงรำชกำรส่วนทอ้งถิ่น 
  ภำยใน ๓๐ วนั นับจำกวนัที่ทำงรำชกำรส่วนทอ้งถิ่นแจง้ให้ขำ้พเจำ้ทรำบตำมทีอ่ยูข่ำ้งตน้นี้   
 

    ลงชื่อ .................................................ผูย้ ื่นค ำขอ 
           (................................................) 
    ลงชื่อ .................................................ผูย้ ื่นค ำขอ 
           (................................................) 
    ลงชื่อ .................................................ผูย้ ื่นค ำขอ 
           (................................................) 
    ลงชื่อ .................................................ผูย้ ื่นค ำขอ 
           (................................................) 
หมำยเหตุ ๑.  กรณีผู้มสีทิธติำมขอ้ ๓๐ ของระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยเงนิบ ำเหน็จบ ำนำญ 
   ขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิ่น ในล ำดบัเดยีวกนัมหีลำยคน 
    ๑.๑ ใหร้ะบุชื่อและทีอ่ยู่ทุกคนในขอ้ ๑ โดยชดัเจน และตอ้งลงลำยมอืชื่อของบุคคลเหล่ำนัน้ 
      รวมกนัมำในทำ้ยค ำขอรบัเงนิช่วยพเิศษดว้ย 
    ๑.๒ หำกมกีำรมอบฉันทะให้รบัเงนิช่วยพเิศษ ใหใ้ช้แบบมอบฉันทะที่กระทรวงมหำดไทยก ำหนด 
  ๒. ใหส้่วนรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ผูเ้บกิตรวจสอบเอกสำรต่ำงๆ ทีส่ำมำรถรบัฟังไดว่้ำ เป็นบุคคล 
     ดงักล่ำวในขอ้ ๓๐ เช่น ส ำเนำทะเบยีนบำ้น หลกัฐำนกำรสมรสของคู่สมรสผูต้ำย เป็นตน้ 
  ๓. กำรยื่นขอรบัเงนิช่วยพเิศษ ใหย้ื่นไดภ้ำยใน ๑ ปี นับแต่วนัทีเ่จำ้บ ำนำญถงึแก่ควำมตำย 



 

 

หนังสือแสดงเจตนำระบุตวัผู้รบัเงินช่วยพิเศษกรณีข้ำรำชกำรส่วนท้องถ่ินถึงแก่ควำมตำย 
เขยีนที ่........................................................... 

      วนัที ่............................................................... 
 

 ขำ้พเจำ้ ............................................................ เป็นขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ (องคก์ำรบรหิำร 
ส่วนจงัหวดั เทศบำล เมอืงพทัยำ หรอืองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล)  
ต ำแหน่ง ......................................................................... ระดบั ........................................................................ 
สงักดั (องคก์ำรบรหิำรส่วนจงัหวดั เทศบำล เมอืงพทัยำ หรอืองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล)  
อ ำเภอ ............................... จงัหวดั ..............................   ไดร้บัเงนิเดอืน เดอืนละ ..................................... บำท 
ขอแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษโดยหนังสอืฉบบันี้ว่ำ ในกรณีทีข่ำ้พเจำ้ถงึแก่ควำมตำยในระหว่ำงรบัรำชกำร  
และทำงรำชกำรจะตอ้งจ่ำยเงนิช่วยพเิศษใหต้ำมพระรำชบญัญตัิบ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรส่วนท้องถิน่ พ.ศ. ๒๕๐๐ 
ประกอบพระรำชกฤษฎกีำกำรจ่ำยเงนิเดอืน เงนิปี บ ำเหน็จ บ ำนำญ และเงนิอื่นในลกัษณะอนัเดยีวกนั พ.ศ. ๒๕๓๕  
ขำ้พเจำ้ประสงคใ์หจ้่ำยเงนิช่วยพเิศษแก ่………………………………………………………………………………. 
ซึง่มภีมูลิ ำเนำอยู่บำ้นเลขที ่.............. หมู่ที ่........ ถนน ............................. ต ำบล/แขวง....................................... 
อ ำเภอ/เขต .......................................... จงัหวดั ....................................... รหสัไปรษณีย ์................................... 
 

      (ลงชื่อ ........................................... ผูแ้สดงเจตนำ 
              (..........................................) 
 

      (ลงชื่อ ........................................... พยำน 
              (..........................................) 
 

      (ลงชื่อ ........................................... พยำน 
              (..........................................) 
ไดบ้นัทกึไวใ้นสมุด/แฟ้มประวตั ิแลว้ 
ลงชื่อ ........................................ เจำ้หน้ำทีท่ะเบยีนประวตัิ 
     (............................................) 
ต ำแหน่ง ........................................ 
วนัที ่.............................................. 
 

บนัทึกกำรเปลี่ยนแปลง 
 ขำ้พเจำ้ขอยกเลกิหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษฉบบันี้ โดยไดแ้สดงเจตนำใหม่ ตำมหนังสอื 
แสดงเจตนำ ลงวนัที ่............................................ ซึง่ให ้.......................................................................................เป็นผูม้สีทิธ ิ
รบัเงนิช่วยพเิศษเมื่อขำ้พเจำ้ถงึแกค่วำมตำยระหว่ำงรบัรำชกำร 

      (ลงชื่อ ........................................... ผูแ้สดงเจตนำ 
              (..........................................) 
ไดบ้นัทกึไวใ้นสมุด/แฟ้มประวตั ิแลว้ 
ลงชื่อ ........................................ เจำ้หน้ำทีท่ะเบยีนประวตัิ 
     (............................................) 
ต ำแหน่ง ........................................ 
วนัที ่.............................................. 



 

 

 
หมำยเหตุ ๑. ใหม้อบหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษไว ้ณ ส่วนรำชกำรทีต่นสงักดั เพื่อเกบ็ไว้
ในสมุดประวตั ิหรอืแฟ้มประวตั ิเมือ่มกีำรโอนยำ้ยกใ็หส้ง่หนังสอืดงักล่ำวตำมไปดว้ยและใหม้กีำรบนัทกึกำรแสดงเจตนำ
ไวใ้นสมดุ/แฟ้มประวตัดิว้ย 
  ๒. ใหร้ะบุชื่อผูร้บัเงนิพเิศษแต่เพยีงรำยเดยีว หำกจะเปลีย่นแปลงตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษในภำยหลงั 
ใหท้ ำหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษฉบบัใหม่แทนฉบบัเดมิตำมแบบทีก่ระทรวงมหำดไทยก ำหนด 
และใหแ้นบฉบบัเดมิไวด้ว้ย 
  ๓. กำรขดูลบ ตก เดมิ หรอืกำรแกไ้ขเปลีย่นแปลงอย่ำงอื่นในหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บั 
เงนิช่วยพเิศษ ใหล้งลำยมอืชื่อก ำกบัไว ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

แบบค ำขอรบัเงินช่วยพิเศษ 
กรณีข้ำรำชกำรส่วนท้องถ่ินถึงแก่ควำมตำย 

เขยีนที.่.................................................. 
วนัที.่.........เดอืน..........................พ.ศ............ 

 

๑. ขำ้พเจำ้ผูม้ชีื่อตำมขำ้งทำ้ยค ำขอรบัเงนิช่วยพเิศษนี้ มคีวำมประสงคจ์ะยื่นค ำขอรบัเงนิช่วยพเิศษ 
  ต่อ (หวัหนำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่เจำ้สงักดัของผูต้ำย).................................................................. 
  เนื่องจำกควำมตำยของ.........................................ซึง่ไดถ้งึแก่ควำมตำยเมื่อ.............................. 
  ปรำกฏตำมหลกัฐำนทีร่ะบุในขอ้ ๓ โดยเป็นผูม้สีทิธไิดร้บัเงนิช่วยพเิศษในฐำนะ 
     [   ] เป็นบุคคลทีร่ะบุไวใ้นหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษ 
     [   ] เป็นบุคคลตำมมำตรำ ๔๗ แห่งพระรำชบญัญตับิ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ 
  พ.ศ.๒๕๐๐ ประกอบมำตรำ ๒๔ แห่งพระรำชกฤษฎกีำ กำรจ่ำยเงนิเดอืน เงนิปี บ ำเหน็จ 
  บ ำนำญ และเงนิอื่นในลกัษณะเดยีวกบั พ.ศ. ๒๕๓๕ ไดแ้ก ่(คู่สมรส/บุตร/บดิำ มำรดำ) 
  ............................................ม ีจ ำนวนทัง้สิน้....................................................คน คอื 
  (๑) ........................................ อยู่บำ้นเลขที.่.......หมู่ที.่......ถนน..................................... 
   ต ำบล/แขวง......................อ ำเภอ/เขต............................. 
   จงัหวดั..............................รหสัไปรษณีย.์........................ 
  (๒) ........................................ อยู่บำ้นเลขที.่.......หมู่ที.่.......ถนน.................................... 
   ต ำบล/แขวง.......................อ ำเภอ/เขต............................ 
   จงัหวดั..............................รหสัไปรษณีย.์........................ 
  (๓) ........................................ อยู่บำ้นเลขที.่........หมู่ที.่......ถนน.................................... 
   ต ำบล/แขวง......................อ ำเภอ/เขต............................ 
   จงัหวดั.............................รหสัไปรษณีย์......................... 

๒. ผูต้ำย...............................เป็นขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ สงักดั.................................................... 
   ระดบั..........ต ำแหน่ง.............................................ไดร้บัเงนิเดอืน เดอืนละ.......................บำท 

  ไดถ้งึแก่ควำมตำย    โดยเหตุปกตเินื่องจำก (เจบ็ป่วย ฯลฯ)............................................. 
   เมื่อ................................................................................................ 
                     เนื่องจำกสูญหำยและมสี ำเนำค ำสัง่ของรฐัมนตรวี่ำกำรกระทรวง – 
   มหำดไทย สนันิษฐำนไว้ตำมกฎหมำยบ ำเหน็จบ ำนำญ ตำมค ำสัง่  
   ที.่.........................................ลงวนัที.่............................................ 
                     เนื่องจำกสำบสญูและมคี ำสัง่ของศำลว่ำเป็นบุคคลสำบสญู 
   ตำมค ำสัง่ของศำล.............................หมำยเลขคด.ี........................ 
   ลงวนัที.่......................................................................................... 
 
 
 



 

 

๓. ขำ้พเจำ้ไดแ้นบเอกสำรตำ่งๆ ดงัต่อไปนี้มำดว้ย เพือ่ประกอบกำรพจิำรณำ 
  หลกัฐำนทีแ่สดงว่ำเป็นบุคคลผูม้สีทิธติำมขอ้ ๑ ไดแ้ก่................................................ 
  ส ำเนำมรณบตัรซึง่รบัรองถูกตอ้ง 
  ส ำเนำค ำสัง่ของรฐัมนตรวี่ำกำรกระทรวงมหำดไทย 
  ส ำเนำค ำสัง่ของศำล 
๔. ขำ้พเจำ้ขอรบัรองว่ำ ขำ้พเจำ้มสีทิธไิดร้บัเงนิช่วยช่วยพเิศษตำมพระรำชบญัญตับิ ำเหน็จบ ำนำญ 
  ขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ.๒๕๐๐ ประกอบพระรำชกฤษฎกีำ กำรจ่ำยเงนิเดอืน เงนิปี บ ำเหน็จบ ำนำญ 
  และเงนิอื่นในลกัษณะเดยีวกบั พ.ศ. ๒๕๓๕ และถ้ำปรำกฏต่อไปว่ำขำ้พเจำ้เป็นผูไ้ม่มสีทิธ ิแต่อย่ำงใด 
  ตำมกฎหมำย ขำ้พเจำ้ยนิยอมคนืเงนิช่วยพเิศษทีไ่ดร้บัไปโดยไม่มสีทิธติลอดจนชดใชค้ำ่เสยีหำยตำ่งๆ 
  ทีเ่กดิขึน้ทัง้สิน้แก่ทำงรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ ภำยใน ๓๐ วนั นับจำกวนัที่ทำงรำชกำรส่วนทอ้งถิ่น 
  แจ้งให้ขำ้พเจำ้ทรำบตำมทีอ่ยูข่ำ้งตน้นี้   
 

    ลงชื่อ .................................................ผูย้ ื่นค ำขอ 
           (................................................) 
    ลงชื่อ .................................................ผูย้ ื่นค ำขอ 
           (................................................) 
    ลงชื่อ .................................................ผูย้ ื่นค ำขอ 
           (................................................) 
    ลงชื่อ .................................................ผูย้ ื่นค ำขอ 
           (................................................) 
หมำยเหตุ ๑.  กรณีผู้มสีทิธใินล ำดบัเดยีวกนัมหีลำยคน 
    ๑.๑ ใหร้ะบุชื่อและทีอ่ยู่ทุกคนในขอ้ ๑ โดยชดัเจน และตอ้งลงลำยมอืชื่อของบุคคลเหล่ำนัน้ 
      รวมกนัมำในทำ้ยค ำขอรบัเงนิช่วยพเิศษดว้ย 
    ๑.๒ หำกมกีำรมอบฉันทะให้รบัเงนิช่วยพเิศษ ใหใ้ช้แบบมอบฉันทะที่กระทรวงมหำดไทยก ำหนด 
  ๒. ใหส้่วนรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ผูเ้บกิตรวจสอบเอกสำรต่ำงๆ ทีส่ำมำรถรบัฟังไดว่้ำ เป็นบุคคล 
     ผูม้สีทิธ ิเช่น ส ำเนำทะเบยีนบำ้น หลกัฐำนกำรสมรสของคู่สมรสผูต้ำย เป็นตน้ 
  ๓. กำรยื่นขอรบัเงนิช่วยพเิศษ ใหย้ื่นไดภ้ำยใน ๑ ปี นับแต่วนัทีข่ำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ 
      ผูซ้ึ่งมสีทิธริบัเงนิเดอืนตำย 
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แบบรบัรองด ำรงชีวิตอยู่                           บ.ท.๑๒ 

 

เขยีนที.่................................................. 
วนัที.่............เดอืน....................พ.ศ.................... 

 ขำ้พเจำ้...................................................................ขำ้รำชกำรประจ ำ ระดบั......................
ต ำแหน่ง.......................................................................................................................................
สงักดั................................................................จงัหวดั.................................................................
ขอรบัรองว่ำ...............................................................ซึง่เวลำนี้อยู่บำ้นเลขที.่.........หมู่ที.่...............
ถนน..............ต ำบล/แขวง............อ ำเภอ/เขต.................จงัหวดั................รหสัไปรษณีย.์...............
ยงัด ำรงชวีติอยู่แตไ่ม่สำมำรถไปแสดงตนต่อเจำ้หน้ำทีไ่ดเ้พรำะ.................................................... 
.....................................................................................................................................................
............................................................................................................................................. 
 
 (ลงชื่อ).............................................................ผูร้บัรอง 
  (..............................................................) 
 (ลงชื่อ).............................................................พยำน 
  (..............................................................) 
 (ลงชื่อ).............................................................พยำน 
  (..............................................................) 
 
หมำยเหตุ ผูร้บัรองต้องเป็นขำ้รำชกำรประจ ำไม่ต ่ำกว่ำระดบั ๕ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

หนังสือส ำคัญจ่ำยเงินบ ำนำญคร้ังสุดท้ำย                                        บ.ท.๑๓ 

 หนงัสือส าคญัน้ีแสดงว่าผูร้ับบ านาญช่ือ........................................ช่ือสกุล..........................
ซ่ึงรับบ านาญดว้ยเหตุ......................................ตั้งแต่วนัที่.............เดือน.................................พ.ศ.................... 
อยูท่างราชการส่วนทอ้งถิ่น............................................................จงัหวดั........................................................
ในอตัราบ านาญเดือนละ..................................................................บาท................... ............................สตางค์
เงินเพิ่มจากเงินบ านาญร้อยละ ๒๕ เดือนละ...................................บาท................................................สตางค์
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที่ ๑)   พ.ศ. ๒๕๒๒ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที่ ๓)   พ.ศ. ๒๕๒๕ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที่ ๔)   พ.ศ. ๒๕๓๒ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที่ ๕)   พ.ศ. ๒๕๓๓ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที่ ๖)   พ.ศ. ๒๕๓๔ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที่ ๗)   พ.ศ. ๒๕๓๕ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที่ ๘)   พ.ศ. ๒๕๓๘ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที่ ๙)   พ.ศ. ๒๕๔๗ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๔๘ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที่ ๑๑) พ.ศ. ๒๕๔๙ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที่ ....)  พ.ศ. ........... เดือนละ...........................................................บาท 
รวมเป็นเงินทั้งส้ินเดือนละ.........................................................................................................................บาท
ไดร้ับเงินดงักล่าวครั้ งสุดทา้ยประจ าเดือน..........................................................พ.ศ.........................................
ไปจากราชการส่วนทอ้งถิ่น................................................................จงัหวดั....................................................
และขอไปรับราชการส่วนทอ้งถิ่น......................................................จงัหวดั...................................................
ตั้งแต่วนัที่...........................................เดือน...............................................พ.ศ................................................. 
 

 ลายมือช่ือ  วนัที่.................เดือน.........................พ.ศ................... 
................................... (ลงช่ือ)....................................................................... 
 ผูร้ับบ านาญ           (......................................................................) 
   ต าแหน่ง..................................................................... 
 
 
 
 
หมายเหตุ 
๑. ผูร้ับบ านาญรับบ านาญครั้ งแรกที่ทอ้งถิ่น.......................................................อ  าเภอ...................................... 
    จงัหวดั..............................................โดยมีเวลาราชการ...........................ปี  
๒. รับบ าเหน็จด ารงชีพแลว้ จ  านวน......................................บาท จ่ายจาก ก.บ.ท.......................................บาท  
     จ่ายจากเงินอุดหนุน...............................บาท เม่ือวนัที่................................จากทอ้งถิ่น............................... 

ปิดรูปถ่าย 



 

 

 
 แบบหนังสือขอลำออกจำกรำชกำรส่วนท้องถ่ิน              บ.ท.๑๔ 

เขยีนที.่.............................................. 
วนัที.่............เดอืน..........................พ.ศ............. 

 
เรื่อง ขอลำออกจำกรำชกำร 
เรยีน ................................................................................. 
 
  ดว้ยขำ้พเจำ้มคีวำมประสงคข์อลำออกจำกรำชกำรส่วนทอ้งถิน่เพรำะ.............................. 
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
จงึเรยีนมำเพือ่ขออนุญำตลำออกจำกรำชกำรสว่นทอ้งถิน่ตัง้แต่วนัที.่.......เดอืน..............พ.ศ........... 
  ขำ้พเจำ้ไดเ้ริม่รบัรำชกำรส่วนทอ้งถิน่เมื่อวนัที.่.........เดอืน.......................พ.ศ.................
ขณะนี้ด ำรงต ำแหน่ง......................ระดบั................งำน.............................กอง...........................
สงักดั..........................จงัหวดั.......................ไดร้บัเงนิเดอืนเดอืนสุดทำ้ย.............................บำท
เงนิเพิม่ (ถำ้ม)ี......................บำท รวมเดอืนละ..........................บำท รบัจรงิ........................บำท 
  ขณะนี้ขำ้พเจำ้เป็นผู ้       ถกู              ไม่ถูก  
ท ำผดิวนิัยหรอืท ำผดิคดอีำญำ เรือ่ง............................................................................................ 
 
   ขอแสดงควำมนับถอื 
   ลงชื่อ.................................................... 
         (....................................................) 
   ต ำแหน่ง................................................... 
 
 
หมำยเหตุ ถำ้ลำออกเพรำะป่วย ใหแ้นบใบตรวจโรคของแพทยท์ีท่ำงรำชกำรรบัรองเสนอไปดว้ย 
   ว่ำเป็นโรคอะไร 
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บ.ท.๑๖ 

แบบขอรบับ ำเหน็จด ำรงชีพ 
 

เขยีนที.่............................................. 

วนัที.่.........เดอืน..........................พ.ศ............ 
 

เรื่อง ขอรบับ ำเหนจ็ด ำรงชพี 

เรยีน ....................................................(ผูบ้รหิำรรำชกำรส่วนทอ้งถิน่) 

  ขำ้พเจำ้.......................................................อยู่บำ้นเลขที.่.....หมู่ที.่......ถนน.............
ต ำบล/แขวง.................อ ำเภอ/เขต...................จงัหวดั..........................รหสัไปรษณีย.์...................
ขอยื่นเรื่องขอรบับ ำเหนจ็ด ำรงชพี โดยมรีำยละเอยีดดงันี้ 
  ๑. ขำ้พเจำ้รบัรำชกำรครัง้สุดทำ้ยต ำแหน่ง............................................ระดบั........
สงักดั.........................................................................จงัหวดั..................................................... 
  ๒. ปัจจุบนัขำ้พเจำ้รบับ ำนำญจำกรำชกำรส่วนทอ้งถิน่...........................................
อ ำเภอ.......................................................................จงัหวดั...................................................... 
  ๓. ขำ้พเจำ้ไดร้บับ ำนำญเดอืนละ.........................บำท (ไม่รวมเงนิเพิม่จำกบ ำนำญ
รอ้ยละ ๒๕ และเงนิ ช.ค.บ.) 
  ๔. ขำ้พเจำ้ขอรบัเงนิบ ำเหน็จด ำรงชพี จ ำนวน................................................บำท
(ไม่เกนิ ๑๕ เท่ำของเงนิบ ำนำญตำมขอ้ ๓ และไม่เกนิสองแสนบำทถว้น) 

  จงึเรยีนมำเพือ่โปรดพจิำรณำด ำเนินกำรต่อไป 
 
 
 
   ขอแสดงควำมนับถอื 
 
 
   ...................................................... 
   (....................................................) 
 
 

 
 
 
 



 

 

บ.ท.๑๗ 
ทะเบียนคมุกำรจ่ำยเงินบ ำเหน็จด ำรงชีพ 

 

ทอ้งถิน่...........................................อ ำเภอ.................................จงัหวดั.................................. 

ล ำดบั
ที ่

วนั/เดอืน/ปี 
ผูร้บับ ำนำญ 
(ชื่อ – สกุล) 

รบับ ำนำญ
เดอืนละ 

บ ำเหน็จด ำรงชพี
จ ำนวน (บำท) 

บ ำเหน็จด ำรงชีพจ่ำยจำก 

หมำยเหตุ ก.บ.ท. 
จ ำนวนเงนิ
(บำท) 

เงนิอุดหนุน
จ ำนวน
(บำท) 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 
 



 

 

แบบแจ้งกำรรบับ ำนำญตำมกฎหมำยว่ำด้วยบ ำเหน็จบ ำนำญข้ำรำชกำร ซ่ึงกลบัเข้ำ
รบัรำชกำรเป็นข้ำรำชกำรส่วนท้องถ่ินโดยไม่บอกเลิกรบับ ำนำญเพ่ือต่อเวลำ
รำชกำร 

สถำนที.่.................................................. 
วนัที.่............เดอืน........................พ.ศ................. 

เรื่อง แจง้กำรรบับ ำนำญโดยไมข่อตอ่เวลำรำชกำร 
เรยีน ............................................................... 
  ขำ้พเจำ้..................................................รบัรำชกำรต ำแหน่ง.......................................
งำน...............................................กอง................................................สงักดัรำชกำรส่วนทอ้งถิน่
(องคก์ำรบรหิำรส่วนจงัหวดั เทศบำล องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล) .................................................
อ ำเภอ.............................จงัหวดั...............................ขอแจง้กำรรบับ ำนำญตำมกฎหมำยว่ำดว้ย
บ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรซึง่เคยรบัอยู่กอ่นเขำ้รบัรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ดงัมรีำยละเอยีดดงันี้ 
  ๑. เดมิขำ้พเจำ้เคยรบัรำชกำรครัง้สดุทำ้ย สงักดั..........................................................
งำน....................จงัหวดั.............................กอง...................................กรม................................
กระทรวง........................................ตัง้แต่วนัที.่...............เดอืน...........................พ.ศ........... .......
ถงึวนัที.่........เดอืน.......................พ.ศ.............. ไดร้บัเงนิเดอืนครัง้สุดทำ้ยเดอืนละ...............บำท
เงนิเพิม่อื่นๆ..................บำท รวม......................บำทไดร้บับ ำนำญในอตัรำเดอืนละ..............บำท 
ตัง้แต่วนัที.่......เดอืน.................พ.ศ.........ทำง.......................................จงัหวดั...........................
กอง....................................กรม...........................................กระทรวง........................................ 
  ๒. ขำ้พเจำ้ไดก้ลบัเขำ้รบัรำชกำรเป็นขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ในต ำแหน่ง.......................
งำน...............................................กอง................................................สงักดัรำชกำรส่วนทอ้งถิน่
(องคก์ำรบรหิำรส่วนจงัหวดั เทศบำล องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล) .................................................
อ ำเภอ.............................จงัหวดั...........................เมื่อวนัที.่.......เดอืน.....................พ.ศ.............
ไดร้บัเงนิเดอืน.................บำท เงนิเพิม่อื่นๆ.............................บำท รวม..............................บำท  

  ๓. ขำ้พเจำ้ขอรบัรองว่ำขอ้ควำมทัง้หมดนี้เป็นควำมจรงิทกุประกำร 
   (ลงชื่อ)......................................................ผูก้ลบัเขำ้รบัรำชกำรใหม่ 
           (......................................................) 
   (ลงชื่อ)......................................................พยำน 
           (......................................................) 
   (ลงชื่อ).....................................................พยำน 
           (.....................................................) 
 
หมำยเหตุ ใหย้ื่นแบบแจง้กำรรบับ ำนำญถงึหวัหน้ำรำชกำรส่วนทอ้งถิ่นเจำ้สงักดั เพื่อเสนอผูม้อี ำนำจ 
  อนุมตัติ่อไป 
 

 



 

 

 
แบบบอกเลิกรบับ ำนำญเพื่อขอต่อเวลำรำชกำรของผู้รบับ ำนำญตำมกฎหมำย
บ ำเหน็จบ ำนำญข้ำรำชกำรซ่ึงกลบัเข้ำรบัรำชกำรเป็นข้ำรำชกำรส่วนท้องถ่ิน 

สถำนที.่.................................................. 
วนัที.่............เดอืน........................พ.ศ................. 

เรื่อง บอกเลกิรบับ ำนำญเพื่อตอ่เวลำรำชกำร 
เรยีน ............................................................... 
  ขำ้พเจำ้..................................................รบัรำชกำรต ำแหน่ง.......................................
งำน................................กอง...............................สงักดัรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ (องคก์ำรบรหิำรส่วน
จงัหวดั  เทศบำล  องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล) .................................อ ำเภอ..................................
จงัหวดั.........................ขอเลกิรบับ ำนำญเพื่อนบัเวลำรำชกำรตดิต่อกนัโดยมรีำยละเอยีดดงันี้ 
  ๑. เดมิขำ้พเจำ้เคยรบัรำชกำรครัง้สดุทำ้ย สงักดั..............................งำน......................
จงัหวดั..............................................กอง.........................................กรม...................................
กระทรวง........................................ตัง้แต่วนัที่................เดอืน...........................พ.ศ........ ..........
ถงึวนัที.่..........เดอืน........................พ.ศ............... ไดร้บัเงนิเดอืนครัง้สุดทำ้ยเดอืนละ...........บำท
เงนิเพิม่อื่นๆ......................................................บำท รวม...................................................บำท
ไดร้บับ ำนำญในอตัรำเดอืนละ........................บำท ตัง้แต่วนัที.่........เดอืน...................พ.ศ...........
ทำง..................................................จงัหวดั....................................กอง....................................
กรม..................................................................กระทรวง........................................................... 
  ๒. ขำ้พเจำ้ไดก้ลบัเขำ้รบัรำชกำรเป็นขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ในต ำแหน่ง.......................
งำน...............................................กอง................................................สงักดัรำชกำรส่วนทอ้งถิน่
(องคก์ำรบรหิำรส่วนจงัหวดั  เทศบำล  องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล) ..............................................
อ ำเภอ.............................จงัหวดั...........................เมื่อวนัที.่.......เดอืน.....................พ.ศ.............
ไดร้บัเงนิเดอืน................บำท เงนิเพิม่อื่นๆ...........................บำท รวม.................................บำท 

ดงัมรีำยละเอยีดในประวตัยิ่อทีแ่นบมำพรอ้มนี้แลว้ 
  ๓. ขำ้พเจำ้ขอรบัรองว่ำขอ้ควำมทัง้หมดนี้เป็นควำมจรงิทกุประกำร 
   (ลงชื่อ).........................................ผูบ้อกเลกิรบับ ำนำญเพื่อขอตอ่เวลำรำชกำร 
           (........................................) 
   (ลงชื่อ).........................................พยำน 
           (........................................) 
   (ลงชื่อ).........................................พยำน 
           (........................................) 
 
หมำยเหตุ ใหย้ื่นแบบบอกเลกิรบับ ำนำญถงึหวัหน้ำรำชกำรส่วนทอ้งถิ่นเจำ้สงักดั เพื่อเสนอผูม้อี ำนำจ 
  อนุมตัติ่อไป 
 



 

 

 
ใบมอบฉันทะ 

เขยีนที.่.................................................. 
วนัที.่............เดอืน....................พ.ศ................... (๑) 

 ขำ้พเจำ้........................................เป็น [   ] ขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ [   ] ผูร้บับ ำนำญ
ระดบั.........................................................ต ำแหน่ง....................................................................
สงักดัรำชกำรส่วนทอ้งถิน่................................................อ ำเภอ..................................................
จงัหวดั.....................................อยู่บำ้นเลขที.่............หมู่ที่................ถนน...................................
ต ำบล/แขวง..............................อ ำเภอ/เขต................................จงัหวดั......................................
รหสัไปรษณีย.์.......................โทรศพัท.์.....................ขอมอบฉันทะให.้........................................
อยู่บำ้นเลขที.่............หมู่ที.่..........ถนน..............................ต ำบล/แขวง.......................................
อ ำเภอ/เขต.................................จงัหวดั.............................รหสัไปรษณีย.์..................................
โทรศพัท.์......................................เป็นผูด้ ำเนินกำรยืน่หนังสอืแสดงเจตนำเปลีย่นตวัผูร้บับ ำเหน็จ
ตกทอดและบนัทกึกำรเปลีย่นแปลงเพื่อยกเลกิหนังสอืแสดงเจตนำฉบบัเดมิแทนขำ้พเจำ้ตำมหนังสอื
แสดงเจตนำลงวนัที.่...............................ทีแ่นบมำพรอ้มนี้ 
 
  ลงชื่อ............................................ผูม้อบฉันทะ 
        (...........................................) 
  ลงชื่อ............................................ผู้รบัมอบฉันทะ 
        (...........................................) 
  ลงชื่อ............................................พยำน 
        (...........................................) 
  ลงชื่อ............................................พยำน 
        (...........................................) 
 
 
 
หมำยเหตุ ๑. ใหแ้นบส ำเนำบตัรประจ ำตวัของผูม้อบฉันทะและผู้รบัมอบฉันทะพรอ้มกบัรบัรอง 
  ส ำเนำถูกตอ้งดว้ย 
 ๒. ใหเ้กบ็หนงัสอืฉบบันี้ไวร้วมกบัหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บับ ำเหน็จตกทอด 
  ฉบบัทีย่ื่นไวต้่อรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ 
 
 
 
 



 

 

แบบค ำขอรบัเงินบ ำเหน็จลูกจ้ำงประจ ำ 

ชื่อลูกจำ้งประจ ำ............................................เกดิวนัที.่.........เดอืน........................พ.ศ................
เริม่เขำ้รบัรำชกำร (ท ำงำน) เมื่อวนัที.่.......เดอืน..................พ.ศ..............ต ำแหน่ง.......................
สงักดั...................................เริม่เขำ้ท ำงำนอำยุ...........ปี..........เดอืน............วนั ออกจำกรำชกำร 
(งำน) ตัง้แต่วนัที.่......เดอืน.................พ.ศ............ออกจำกงำนอำยุ.........ปี..........เดอืน..........วนั 

รำยละเอยีดกำรท ำงำน 

ปีท่ี  วนั เดือน ปี ต ำแหน่ง คำ่จ้ำง หมำยเหตุ 

 
 
 

    

เวลำรำชกำรปกต ิ(เวลำท ำงำนปกต)ิ......................................เดอืน........................................วนั
เวลำรำชกำรทวคีูณ (เวลำท ำงำนทวคีูณ)................................เดอืน........................................วนั
รวมเวลำรำชกำรทัง้สิน้ (เวลำท ำงำน).....................................เดอืน........................................วนั
ปัดเศษแลว้เป็นเวลำรำชกำร (เวลำท ำงำน).........................................................................เดอืน
ค่ำจำ้งเดอืนสุดทำ้ย.............................................................................................................บำท
ค ำนวณเป็นเงนิบ ำเหน็จจ ำนวน............................................................................................บำท
ขำ้พเจำ้ขอรบัเงนิบ ำเหน็จจ ำนวน.........................................................................................บำท 

 (ลงชื่อ)..................................................ผูข้อรบัเงนิบ ำเหน็จ 
         (.................................................) 
 ยื่นขอวนัที.่..........เดอืน....................พ.ศ.............. 
 ควำมเหน็หวัหนำ้หน่วยกำรบรหิำรรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ 
  (ลงชื่อ).................................................. 
          (.................................................) 
  ต ำแหน่ง................................................. 
      วนัที.่.......เดอืน...................พ.ศ.......... 
หมำยเหตุ หวัหน้ำหน่วยกำรบรหิำรรำชกำรส่วนทอ้งถิ่น หมำยถงึ 
 ๑. องคก์ำรบรหิำรส่วนจงัหวดั คอื นำยกองคก์ำรบรหิำรส่วนจงัหวดั 
 ๒. เทศบำล คอื นำยกเทศมนตร ี
 ๓. เมอืงพทัยำ คอื ปลดัเมอืงพทัยำ 
 ๔. องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล คอื นำยกองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบล 
 ๕. หน่วยกำรบรหิำรรำชกำรส่วนทอ้งถิน่อื่น คอื หวัหน้ำผูบ้รหิำรของหน่วยกำรบรหิำร 
  รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ทีเ่รยีกชื่ออย่ำงอื่น 
 



 

 

แบบค ำขอรบัเงินช่วยพิเศษกรณีลูกจ้ำงประจ ำถึงแก่ควำมตำย 

เขยีนที.่.................................................. 
วนัที.่.........เดอืน......................พ.ศ..................... 

๑. ขำ้พเจำ้ผูม้ชีื่อตำมขำ้งทำ้ยค ำขอรบัเงนิช่วยพเิศษนี้ มคีวำมประสงคจ์ะยื่นค ำขอรบัเงนิช่วยพเิศษ 
 ต่อ (หวัหน้ำฝ่ำยบรหิำรของหน่วยกำรบรหิำรรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ เจำ้สงักดัของผูต้ำย) 
 ...............................................เนื่องจำกควำมตำยของ........................................................... 
 ซึง่ไดถ้งึแกค่วำมตำยเมื่อวนัที.่.......เดอืน...............พ.ศ........ปรำกฏตำมหลกัฐำนทีร่ะบุในขอ้ ๓ 
 โดยเป็นผูม้สีทิธไิดร้บัเงนิช่วยพเิศษในฐำนะ 
  เป็นบุคคลทีร่ะบุไวใ้นหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษ 
  เป็นบุคคลตำมขอ้ ๓๗ ประกอบขอ้ ๔๐ ของประกำศคณะกรรมกำรพนกังำนส่วนต ำบล  
  จงัหวดั .......... เรื่องมำตรฐำนทัว่ไปเกีย่วกบักำรบรหิำรงำนบุคคลส ำหรบัลูกจำ้งของ 
  องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล ไดแ้ก ่(คู่สมรส/บุตร บดิำมำรดำ ฯลฯ ปรบัตำมประกำศของ  
  ก.จงัหวดัแต่ละรปูแบบ)...................................มจี ำนวนทัง้สิน้................................คน 
  (๑) ...............................................อยู่บำ้นเลขที.่.....หมู่ที.่.....ถนน................................. 
   ต ำบล/แขวง..................................................เขต/อ ำเภอ......................................... 
   จงัหวดั..........................................................รหสัไปรษณีย.์.................................... 
  (๒) ...............................................อยู่บำ้นเลขที.่......หมู่ที.่....ถนน................................. 
   ต ำบล/แขวง...................................................เขต/อ ำเภอ......................................... 
   จงัหวดั..........................................................รหสัไปรษณีย.์.................................... 
  (๓) ...............................................อยู่บำ้นเลขที.่......หมู่ที.่....ถนน................................. 
   ต ำบล/แขวง..................................................เขต/อ ำเภอ......................................... 
   จงัหวดั.........................................................รหสัไปรษณีย.์.................................... 
๒. ผูต้ำย..............................................เป็นลูกจำ้งประจ ำต ำแหน่ง....................................สงักดั 
 หน่วยบรหิำรรำชกำรส่วนทอ้งถิน่  องคก์ำรบรหิำรส่วนจงัหวดั……………………………. 
     เทศบำล.................................................................... 
     เมอืงพทัยำ............................................................... 
     องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล.......................................... 
  จงัหวดั....................................................................................................................... 
  อตัรำค่ำจำ้งครัง้สุดทำ้ยเดอืนละ หรอืวนัละ หรอืชัว่โมงละ......................................บำท
รวมเป็นเงนิทีไ่ดร้บัทัง้สิน้เดอืนละ.........................................................................................บำท
คดิเป็นเงนิช่วยพเิศษ (๓ เท่ำ) ของอตัรำค่ำจำ้ง...................................... .............................บำท 
 
 
 
 



 

 

ไดถ้งึแก่ควำมตำย  โดยเหตุปกต ิเนื่องจำก (เจบ็ป่วย ฯลฯ)............................................... 
     เมื่อวนัที.่...............เดอืน.................................พ.ศ............................... 
     เนื่องจำกสำบสญู และมคี ำสัง่ศำลว่ำเป็นบุคคลสำบสญูตำมค ำสัง่ 
     ศำล.......................................หมำยเลขคด.ี........................................... 
     ลงวนัที.่.................เดอืน.................................พ.ศ................................. 
๓. ขำ้พเจำ้ไดแ้นบเอกสำรต่ำงๆ ดงัต่อไปนี้มำดว้ย เพื่อประกอบกำรพจิำรณำ 
  หลกัฐำนทีแ่สดงว่ำเป็นบุคคลผูม้สีทิธติำมขอ้ ๓๗ ประกอบขอ้ ๔๐ ของประกำศคณะกรรมกำร 
  พนักงำนส่วนต ำบล จงัหวดั ...................... เรื่องมำตรฐำนทัว่ไปเกีย่วกบักำรบรหิำรงำนบุคคล 
  ส ำหรบัลูกจำ้งขององคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล ไดแ้ก่.......................................................... 
  ส ำเนำมรณบตัรซึง่รบัรองถูกตอ้ง 
  ส ำเนำค ำสัง่ศำล 
๔. ขำ้พเจำ้ขอรบัรองว่ำขำ้พเจำ้มสีทิธไิดร้บัเงนิช่วยพเิศษตำมขอ้ ๓๗ ประกอบขอ้ ๔๐ ของประกำศ 
 คณะกรรมกำรพนักงำนส่วนต ำบล จงัหวดั .............เรื่องมำตรฐำนทัว่ไปเกีย่วกบักำรบรหิำรงำนบคุคล  
 ส ำหรบัลูกจำ้งขององคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล และถ้ำปรำกฏต่อไปว่ำขำ้พเจำ้เป็นผูไ้ม่มสีทิธแิต่อย่ำงใด 
 ตำมระเบยีบฯ ขำ้พเจำ้ยนิยอมคนืเงนิช่วยพเิศษทีไ่ดร้บัไปโดยไม่มสีทิธติลอดจนชดใชค้ำ่เสยีหำยต่ำงๆ 
 ที่เกิดขึน้ทัง้สิน้แก่ทำงรำชกำร ภำยใน ๓๐ วนั นับจำกวนัที่ทำงรำชกำรแจ้งให้ขำ้พเจ้ำทรำบ 
 ตำมทีอ่ยู่ขำ้งตน้นี้ 
 
       (ลงชื่อ)......................................................ผูย้ ื่นค ำขอ 
        (......................................................) 
       (ลงชื่อ)......................................................ผูย้ ื่นค ำขอ 
        (......................................................) 
       (ลงชื่อ)......................................................ผูย้ ื่นค ำขอ 
        (......................................................) 
 
หมำยเหตุ   ๑. กรณีผู้มสีทิธติำมขอ้ ๓๗ ประกอบขอ้ ๔๐ ของประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนส่วนต ำบล  
   จงัหวดั.......... เรื่องมำตรฐำนทัว่ไปเกีย่วกบักำรบรหิำรงำนบุคคล ส ำหรบัลูกจำ้งขององคก์ำร 
   บรหิำรส่วนต ำบล ในล ำดบัเดยีวกนัมหีลำยคน 
   ๑.๑ ใหร้ะบุชื่อและทีอ่ยู่ของทุกคนในขอ้ ๑ โดยชดัเจน และตอ้งลงลำยมอืชื่อของบุคคล 
    เหล่ำนัน้ รวมกนัมำในทำ้ยค ำขอรบัเงนิช่วยพเิศษดว้ย 
   ๑.๒ หำกมกีำรมอบฉันทะให้รบัเงนิช่วยพเิศษ ใหใ้ชแ้บบมอบฉันทะที่กระทรวงมหำดไทย 
    ก ำหนด 
    ๒. ใหส้่วนรำชกำรผูเ้บกิตรวจสอบเอกสำรต่ำงๆ ทีส่ำมำรถรบัฟังไดว่้ำ เป็นบุคคลดงักล่ำวใน 
   ขอ้ ๓๗ ประกอบขอ้ ๔๐ ของประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนส่วนต ำบล จงัหวดั………….……. 
   เรื่องมำตรฐำนทัว่ไปเกีย่วกบักำรบรหิำรงำนบุคคล ส ำหรบัลูกจ้ำงขององค์กำรบรหิำรส่วนต ำบล 
   เช่น ส ำเนำทะเบยีนบำ้น หลกัฐำนกำรสมรสของคู่สมรสผูต้ำย หลกัฐำนรบัรองกำรอุปกำระ 
   ของผูท้ีเ่ชื่อถอืได ้เป็นตน้ 



 

 

 
หนังสือแสดงเจตนำระบุตวัผู้รบัเงินช่วยพิเศษกรณีลกูจ้ำงประจ ำถึงแก่ควำมตำย 

(องคก์ำรบริหำรส่วนจงัหวดั/เทศบำล/องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบล….............................) 

เขยีนที.่.................................................. 
วนัที.่................................................................ 

ข้ำพเจ้ำ.............................................................................เป็นลูกจ้ำงประจ ำ ต ำแหน่ง 
...................................................กอง................................................สงักดั (องคก์ำรบรหิำรส่วน
จงัหวดั/เทศบำล/องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบล)........................................จงัหวดั..............................
ได้รบัค่ำจำ้งเดอืนละ หรอืวนัละ หรอืชัว่โมงละ............................................. ....บำท รวมเป็นเงนิที่
ได้รบัทัง้สิ้นเดอืนละ...............................................บำท ขอแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษ
โดยหนังสือฉบับนี้ว่ำในกรณีที่ข ้ำพเจ้ำถึงแก่ควำมตำยในระหว่ำงรบัรำชกำร (ท ำงำน) และ
ทำงรำชกำรส่วนทอ้งถิน่จะตอ้งจ่ำยเงนิช่วยพเิศษใหต้ำมนัยประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนส่วนต ำบล 
จงัหวดั ..................... เรื่องมำตรฐำนทัว่ไปเกีย่วกบักำรบรหิำรงำนบุคคลส ำหรบัลูกจำ้งขององคก์ำร
บรหิำรส่วนต ำบล ขำ้พเจ้ำประสงค์ให้จ่ำยเงนิช่วยพเิศษแก่................................ซึง่มภีูมลิ ำเนำอยู่
บ้ำนเลขที่.....หมู่ที่......ถนน.........................ต ำบล/แขวง.......................................อ ำเภอ/เขต
.....................................จงัหวดั..................................รหัสไปรษณีย.์......................... 
 
       (ลงชื่อ)......................................................ผูย้ ื่นค ำขอ 
        (......................................................) 
       (ลงชื่อ)......................................................ผู้ยื่นค ำขอ 
        (......................................................) 
       (ลงชื่อ)......................................................ผูย้ ื่นค ำขอ 
        (......................................................) 
 
หมำยเหตุ ๑. ใหม้อบหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษไว ้ณ รำชกำรส่วนทอ้งถิ่นทีลู่กจ้ำง 
   ประจ ำท ำงำนอยู่ 
  ๒. ใหร้ะบุตวัผู้รบัเงนิช่วยพเิศษแต่เพยีงรำยเดยีว หำกจะเปลีย่นแปลงตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษ 
   ในภำยหลงั ให้ท ำหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผู้รบัเงนิช่วยพเิศษฉบบัใหม่แทนฉบบัเดมิ 
   และใหแ้นบฉบบัเดมิไวด้ว้ย 
  ๓. กำรขดูลบ ตกเตมิ หรอืกำรแกไ้ขเปลีย่นแปลงอย่ำงอื่นในหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บั 
   เงนิช่วยพเิศษ .ใหล้งลำยมอืชื่อก ำกบัไว้ 
  ๔. ใหร้ำชกำรส่วนทอ้งถิ่นจดัท ำสมุดเพื่อบนัทกึกำรยื่นหรอืเปลีย่นแปลงหนังสอืแสดงเจตนำ  
   ระบุตวัผู้รบัเงนิช่วยพเิศษไว้ทุกครัง้ 
 
 
 



 

 

 
หนังสือรบัรองกำรใช้เงินคืนของลูกจ้ำงประจ ำแก่หน่วยกำรบริหำรรำชกำรส่วนท้องถ่ิน  
(องคก์ำรบริหำรส่วนจงัหวดั/เทศบำล/องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบล….....................) 

เขยีนที.่.................................................. 
วนัที.่..........เดอืน......................พ.ศ...................... 

 ข้ำพเจ้ำขอรบัรองไว้ต่อ  (องค์กำรบริหำรส่วนจงัหวดั/เทศบำล/องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล) 
..........................................ว่ำกำรขอรบับ ำเหน็จปกติ บ ำเหน็จพเิศษ และเงนิช่วยพเิศษในฐำนะ
เป็นทำยำทของผู้ตำย (ลูกจ้ำงประจ ำ) ชื่อ............................ชื่อสกุล....................................
ต ำแหน่ง.........................................ซึ่งตำยเมื่อวนัที.่.........เดอืน...........................พ.ศ................
ถูกต้องและครบถ้วนแล้วและไม่มทีำยำทผู้มสีทิธิเหลอือยู่อีก ถ้ำต่อไปปรำกฏว่ำมทีำยำทผู้มีสิทธิ   
โดยชอบด้วยกฎหมำยของผู้ตำยเกิดขึ้นเมื่อใด ข้ำพเจ้ำยนิยอมชดใช้เงินที่ได้รบัไปโดยไม่มสีทิธิ
ตลอดจนค่ำเสยีหำยต่ำงๆ ที่เกิดขึ้นทัง้สิ้นคนืให้แก่หน่วยกำรบรหิำรรำชกำรส่วนท้องถิน่ภำยใน ๓๐ วนั 
นับจำกวนัที่ทำงหน่วยกำรบริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่นแจ้งให้ข้ำพเจ้ำทรำบ ทัง้นี้ข้ำพเจ้ำได้ลง
ลำยมอืชื่อไวใ้หเ้ป็นส ำคญัต่อหน้ำพยำนแลว้ 
 
(ลงชื่อ)....................................................ผูข้อ (ลงชื่อ)....................................................ผูข้อ 
 (....................................................)  (....................................................) 
(ลงชื่อ)....................................................ผูข้อ (ลงชื่อ)....................................................ผูข้อ 
 (....................................................)  (....................................................) 
(ลงชื่อ)....................................................ผูข้อ (ลงชื่อ)....................................................ผูข้อ 
 (....................................................)  (....................................................) 
(ลงชื่อ)....................................................ผูข้อ (ลงชื่อ)....................................................ผูข้อ 
 (....................................................)  (....................................................) 
   (ลงชื่อ)....................................................พยำน 
    (....................................................) 
   (ลงชื่อ)....................................................พยำน 
    (....................................................) 
 
  ทีอ่ยู่ของผูข้อ.............................................................................................................. 
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
..........................................................................รหสัไปรษณีย.์......................................... 
 
 
 
 



 

 

 
แบบกำรส่งเงินสมทบกองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญข้ำรำชกำรส่วนท้องถ่ิน (ส่วนต ำบล) 

ที ่…............./...................                                             องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล..................... 
ถนน.................................................... 

 วนั............เดอืน.....................พ.ศ................ 

เรื่อง กำรส่งเงนิสมทบกองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ........... 

เรยีน เลขำนุกำรคณะกรรมกำรกองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิ่น 

สิง่ทีส่่งมำดว้ย ตัว๋แลกเงนิ/เชค็/ดรำฟต์ธนำคำร........................................สำขำ..................................... 

  เลขที.่...............................ลงวนัที.่........เดอืน....................พ.ศ..........จ ำนวน.........ฉบบั 

  ดว้ยองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล........................................อ ำเภอ.....................................
จงัหวดั..................................ไดจ้ดัส่งเงนิจ ำนวน....................บำท (...................................................)
โดยตัว๋แลกเงนิ/เชค็/ดรำฟต์ธนำคำร..................................สำขำ...........................เลขที.่........................
ลงวนัที.่............เดอืน................................พ.ศ..................เพื่อสมทบกองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำร
ส่วนทอ้งถิน่ (ก.บ.ท.) ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.................. ตำมรำยละเอยีด ดงัน้ี 
  1. รำยไดต้ำมงบประมำณทัว่ไป (ไม่รวมรำยไดจ้ำกพนัธบตัร เงนิกู ้เงนิทีม่ผีูอุ้ทศิให้ 
    หรอืเงนิอุดหนุน) ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ............... ................................บำท 
  2. ตัง้จ่ำยสมทบกองทุนฯ ในอตัรำรอ้ยละหน่ึง ................................บำท 
  3. หกัไวจ้่ำยทำงหน่วยงำนองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบล ................................บำท 
  4. คงเหลอืน ำส่งกองทุนฯ ................................บำท 
    (.......................................................................................) 
เมื่อส ำนักงำนกองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิ่น ไดร้บัเงนิจ ำนวนดงักล่ำวไวถู้กตอ้งแลว้ 
โปรดตอบรบัและส่งใบเสรจ็รบัเงนิ ใหอ้งคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล..............................................ทรำบดว้ย 
 
    ขอแสดงควำมนับถอื 
 
 
    (.........................................) 
        นำยกองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล............................... 
 
 
ส่วนกำรคลงั 
โทร................................. 
 
 



 

 

ตวัอย่ำง 

แบบกำรส่งเงินสมทบกองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญข้ำรำชกำรส่วนท้องถ่ิน (ส่วนต ำบล) 
 

ที ่จบ 74202/79  ทีท่ ำกำรองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลมะขำม 
 ถนนเฉลมิพระเกยีรต ิร.9  จบ 22150 

 12  มนีำคม  2550 

เรื่อง ส่งเงนิสมทบกองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิน่ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2550 

เรยีน เลขำนุกำรคณะกรรมกำรกองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรส่วนทอ้งถิ่น 

อำ้งถงึ หนังสอืที ่มท 0808.5/ว6 ลงวนัที ่1 มนีำคม 2550 

สิง่ทีส่่งมำดว้ย 1. เชค็ธนำคำรกรุงไทย สำขำจนัทบุร ีเลขที ่#0119291 จ ำนวน 134,222 บำท จ ำนวน 1 ฉบบั 
  2. ประมำณกำรรำยรบัตำมขอ้บญัญตังิบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2550 
      จ ำนวน 1 ฉบบั 

  ตำมหนังสอืที่อ้ำงถึง องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลมะขำม ได้จดัส่งเงนิจ ำนวน 134,222 บำท 
(หน่ึงแสนสำมหมื่นสี่พนัสองรอ้ยยีส่บิสองบำทถ้วน) โดยเชค็ธนำคำรกรุงไทย สำขำจนัทบุร ีเลขที ่#0119291 
ลงวนัที่ 9 มีนำคม 2550 เพื่อสมทบกองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรส่วนท้องถิ่น (ก.บ.ท.) ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2550 ตำมรำยละเอยีด ดงัน้ี 
  1. ประมำณกำรรำยรบัตำมขอ้บญัญตังิบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 2550 
    (ไม่รวมรำยไดจ้ำกพนัธบตัร เงนิกู ้เงนิทีม่ผีูอุ้ทศิให ้หรอืเงนิอุดหนุน) 13,422,200.- บำท 
  2. เงนิสมทบ ก.บ.ท. ในอตัรำ 1% เป็นเงนิ            134,222.- บำท 
  3. หกัไวจ้่ำยเป็นเงนิบ ำเหน็จตกทอด เป็นเงนิ                 - บำท 
  4. คงเหลอืน ำส่งสมทบ ก.บ.ท. เป็นเงนิ            134,222.- บำท 
 

  เมื่อส ำนักงำนกองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรส่วนท้องถิ่น ได้รบัเงนิจ ำนวนดงักล่ำวไว้
ถูกตอ้งแลว้ โปรดตอบรบัและส่งใบเสรจ็รบัเงนิ ใหอ้งคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลมะขำมดว้ย 
 

  จงึเรยีนมำเพื่อทรำบ 
 
    ขอแสดงควำมนับถอื 

         
         (นำยบณัฑติ  ยุตวิงษ์) 
                    รองนำยกองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลมะขำม 
        รกัษำรำชกำรแทนนำยกองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลมะขำม 
ส่วนกำรคลงั 
โทร. 0-3938-9534-7 ต่อ 15 
โทรสำร 0-3938-9534-7 ต่อ 14 



 

 

 
หนังสือสญัญำกำรใช้เงินคืน 

เขยีนที.่.....................(1)....................... 
วนัที.่........เดอืน............(2)................พ.ศ............. 

 ขำ้พเจำ้...........................(3)...........................................อำยุ...............ปี ผูใ้หส้ญัญำ
อยู่บ้ำนเลขที่........หมู่ที่........ถนน..................................ต ำบล/แขวง..........................................
อ ำเภอ/เขต...........................................................จงัหวดั...........................................................
ก่อนออกจำกรำชกำรด ำรงต ำแหน่ง............................................ส ำนัก/กอง.................................
องค์กำรบรหิำรส่วนจงัหวดั/เทศบำล/เมอืงพทัยำ/องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล................................... 
ผู้ยื่นเรื่องรำวขอรบัเงนิบ ำเหน็จ/บ ำนำญ ได้ท ำหนังสอืสญัญำใหไ้ว้กบั............ (1)............................ 
ผูร้บัสญัญำ ดงัมขีอ้ควำมดงัต่อไปนี้ 
 1. ตำมทีข่ำ้พเจำ้ไดย้ื่นเรื่องขอรบัเงนิบ ำเหนจ็/บ ำนำญ และจงัหวดั ไดส้ัง่  
...........(1)...................... จ่ำยเงนิบ ำเหนจ็/บ ำนำญ ใหข้ำ้พเจำ้ ตำมหนังสอื............(4).................... 
ลงวนัที.่...............................................เป็นเงนิ...................................บำท......................สตำงค์
ถำ้ปรำกฏในภำยหลงัว่ำ ขำ้พเจำ้ไดร้บัเงนิบ ำเหน็จ/บ ำนำญ ไปโดยไมม่สีทิธ ิขำ้พเจำ้ยนิยอมคนืเงนิที่
ไดร้บัไปโดยไม่มสีทิธใิหท้ำงรำชกำรภำยใน 30 วนั นับจำกวนัทีข่ำ้พเจำ้ไดร้บัแจง้จำกทำงรำชกำร 
 2. หำกขำ้พเจำ้ไม่คนืเงนิใหแ้ก่ทำงรำชกำรภำยในก ำหนดเวลำตำมขอ้ 1 ขำ้พเจำ้
ยนิยอมใหท้ำงรำชกำรเรยีกรอ้งเงนิคนืและค่ำเสยีหำยต่ำงๆ ทีเ่กดิขึน้ 
 3. เพื่อเป็นกำรประกนักำรปฏบิตัติำมสญัญำ ขำ้พเจำ้ขอมอบทรพัยส์นิดงัทีร่ะบุไว ้
ต่อไปนี้กบั....................(1)...........................................คอื 
  (1) ............................(5).......................................... 
  (2) ......................................................................... 
  (3) ......................................................................... 
และขำ้พเจำ้ขอรบัรองว่ำจะไม่ก่อใหเ้กดิกำรรอนสทิธ ิหรอืภำระผูกพนัแก่ทรพัยส์นิดงักล่ำว 
 4. ถำ้ขำ้พเจำ้ไดร้บัเงนิบ ำเหน็จหรอืบ ำนำญ ไปโดยไมม่สีทิธ ิเมื่อ..........(1)............... 
ไดแ้จง้ใหข้ำ้พเจำ้ทรำบ ขำ้พเจำ้จะน ำเงนิไปช ำระให.้.....................(1)........................................... 
ภำยในก ำหนด 30 วนั นับตัง้แต่วนัทีข่ำ้พเจำ้ไดร้บัแจง้ หำกขำ้พเจำ้ไม่น ำเงนิไปช ำระภำยในก ำหนด 
เวลำดงักล่ำว ขำ้พเจำ้ยนิยอมให.้...............(1)................... ด ำเนินกำรบงัคบัช ำระหนี้จำกทรพัยส์นิ
ดงักล่ำวไดท้นัทโีดยไม่จ ำเป็นตอ้งบอกกล่ำว 
 ในกำรแจง้เรือ่งใดๆ แก่ขำ้พเจำ้นัน้ หำก...........................(1).....................................  
มหีนังสอืถงึขำ้พเจำ้ตำมทีอ่ยูข่ำ้งบนนี้ ใหถ้อืวำ่ขำ้พเจำ้ไดร้บัทรำบเรื่องนัน้ๆ แลว้ 
 
 
 
 
 



 

 

 
 5. เมื่อ ....................(1)........................... ได้รบัเงินจำกกำรบังคบัช ำระหนี้ตำมขอ้ 4 
ได้เงนิจ ำนวนสุทธเิท่ำใด ให้จดัสรรช ำระหนี้ของขำ้พเจำ้จนครบ ถ้ำมเีงนิเหลอื........... (1)................ 
จะแจ้งให้ขำ้พเจ้ำทรำบเพื่อมำรบัเงนิดงักล่ำว หำกขำ้พเจ้ำไม่มำรบัเงนิที่เหลอืนี้ภำยในเวลำ 5 ปี 
นับตัง้แต่วนัที่...........(1)....................แจง้ใหข้ำ้พเจำ้ทรำบ ขำ้พเจำ้ยนิยอมใหเ้งนิทีเ่หลอืนัน้ตกเป็น
ของ...........................(1)....................................................... 
 ถ้ำ..........................(1)...................................ไดร้บัเงนิจำกกำรบงัคบัช ำระหนี้ไมค่รบ
ตำมจ ำนวนทีข่ำ้พเจ้ำได้รบัเงนิบ ำเหน็จ/บ ำนำญไปโดยไม่มสีทิธ ิขำ้พเจ้ำยนิยอมช ำระเงนิจ ำนวนทีข่ำด
อยู่ใหค้รบถว้นทนัทเีมื่อไดร้บัแจง้จำก................................(1)....................................................... 
 6. ......................(1)................................. โดย....................................................... 
ต ำแหน่ง..............................................................ผู้แทน ไดร้บัมอบทรพัยส์นิตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ 3 
จ ำนวน...................สิง่ ไวถู้กตอ้งแลว้และจะเกบ็รกัษำไวท้ีแ่ผนก/ฝ่ำย..........................................
ส ำนัก/ส่วน/กอง.................................................................. องคก์ำรบรหิำรส่วนจงัหวดั/เทศบำล/
เมอืงพทัยำ/องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล...........................................จงัหวดั.................................... 
 หำกปรำกฏว่ำข้ำพเจ้ำได้ชดใช้หนี้ตำมสัญญำถูกต้องครบถ้วนแล้ว หรือในกรณีที่ 
ขำ้พเจำ้ไม่ตอ้งรบัผดิชอบชดใช้เงนิ.......................(1)...............................จะคนืทรพัยส์นิตำมขอ้ 3 
แก่ขำ้พเจำ้ภำยใน 30 วนั นับตัง้แต่วนัทีข่ำ้พเจำ้ยื่นค ำขอทรพัยส์นิคนื 
 7. เนื่องจำกขำ้พเจำ้ไมไ่ดน้ ำทรพัยส์นิมำประกนัตำมขอ้ 3 ขำ้พเจำ้ไดน้ ำ...... ............ 
...................................................................มำเป็นผูค้ ้ำประกนักำรปฏบิตัติำมสญัญำนี้ 
 สญัญำฉบบันี้ท ำขึน้สองฉบบัขอ้ควำมตรงกนั เกบ็รกัษำไวท้ี.่...............(1)................... 
หนึ่งฉบบั เกบ็ไวท้ีข่ำ้พเจำ้หนึ่งฉบบั ขำ้พเจำ้จงึไดล้งลำยมอืชือ่ใหไ้วเ้ป็นส ำคญัตอ่หนำ้พยำน 
 
 
    ลงชื่อ...........................................ผูใ้หส้ญัญำ 
      (..........................................) 
 
    ลงชื่อ.................(6).........................ผู้รบัสญัญำ 
      (..........................................) 
 
    ลงชื่อ...........................................พยำน 
      (..........................................) 
 
    ลงชื่อ...........................................พยำน 
      (..........................................) 
 
 



 

 

 
 
หมำยเหตุ 
 (1) หน่วยกำรบรหิำรรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ทีส่งักดั (เช่น องคก์ำรบรหิำรส่วนจงัหวดั 
เทศบำล เมอืงพทัยำ และองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล) 
 (2) วนั เดอืน ปี ทีท่ ำสญัญำ 
 (3) ชื่อผูท้ ำสญัญำพรอ้มทัง้รำยละเอยีด 
 (4) หนังสอืสัง่จ่ำย บ ำเหน็จ บ ำนำญ 
 (5) ทรพัยส์นิตำ่งๆ ทีน่ ำมำประกนั 
 (6) หวัหน้ำฝ่ำยบรหิำรของหน่วยกำรบรหิำรรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ หรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบ
อ ำนำจ (เช่น นำยกองคก์ำรบรหิำรส่วนจงัหวดั กรณีองคก์ำรบรหิำรส่วนจงัหวดั หรอืนำยกเทศมนตร ี
กรณีเทศบำล หรอืผูไ้ดร้บัมอบอ ำนำจ ฯลฯ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
หนังสือสญัญำค ำ้ประกนั 

เขยีนที.่................................................ 
วนัที.่........เดอืน.............................พ.ศ............. 

 
 ขำ้พเจำ้................................................................ต ำแหน่ง...................................... 
สงักดั........................................................................อตัรำเงนิเดอืน....................................บำท
อยู่บำ้นเลขที.่.....หมู่ที.่......ถนน.......................................ต ำบล/แขวง.........................................
อ ำเภอ/เขต............................................................จงัหวดั..........................................................
ขอท ำสญัญำค ำ้ประกนัใหไ้วก้บั.....................(1).........................................ดงัมขีอ้ควำมต่อไปนี้ 
 ขอ้ 1 ตำมที่.......................(2)...............................ซึง่เป็นผู้มสีทิธริบับ ำเหน็จ/บ ำนำญ
ได้ท ำหนังสอืสญัญำกำรใชเ้งนิคนื ฉบบัลงวนัที่................เดอืน...............................พ.ศ...............
ไวต้่อ..................(1)................................................นัน้ 
 ขำ้พเจ้ำได้รบัทรำบขอ้ควำมดงักล่ำวโดยตลอดแล้วยนิยอมผูกพนัตนเป็นผู้ค ้ำประกัน 
..........................(2)..................................... ต่อ ..............................(1)........................................ 
เป็นเงนิไม่เกนิ...................(3)........................บำท 
 ขอ้ 2 หำก............................(2)............................ปฏบิตัผิดิสญัญำไม่ว่ำขอ้หนึง่ขอ้ใด
ซึง่..........................(1).............................มสีทิธเิรยีกให.้....................(2)..........................ช ำระหนี้
รวมทัง้ค่ำเสยีหำยต่ำงๆ จำกหนี้ดงักล่ำวจำก..................................(2)................................ไดแ้ลว้
ขำ้พเจำ้ยนิยอมช ำระเงนิตำมจ ำนวนทีเ่รยีกรอ้งใหแ้ก่........................(1).................................ทนัที
โดย........................(1).............................มติอ้งเรยีกรอ้งให.้..............(2).........................ช ำระก่อน 
 ขอ้ 3 ขำ้พเจำ้จะไม่เพกิถอนกำรค ้ำประกนัตลอดระยะเวลำที.่............(2)..................... 
.......................................................................ตอ้งรบัผดิชอบอยู่ตำมหนังสอืสญัญำกำรใชเ้งนิคนื 
 ขอ้ 4 ขำ้พเจำ้ยอมรบัรูแ้ละยนิยอมดว้ยในกำรที.่.......................(1).............................. 
ไดผ้่อนเวลำหรอืผ่อนผนักำรปฏบิตัติำมเงือ่นไขในหนังสอืสญัญำกำรใชเ้งนิคนืใหแ้ก่..................... 
.............................(2)...................................... ในทุกกรณี โดยไม่จ ำเป็นตอ้งแจง้ใหข้ำ้พเจำ้ทรำบ 
 ขอ้ 5 หำก .........................(2)................................. ตกเป็นบุคคลลม้ละลำยหรอืตำย
หรอืกลำยเป็นบุคคลไรค้วำมสำมำรถ หรอืสำบสญู หรอืไปเสยีจำกถิน่ทีอ่ยู่โดยมไิดแ้จง้ให.้............ 
..........................(1)...................................ทรำบ หรอืดว้ยเหตุอื่นๆ อนัท ำให.้..........(2)................. 
ไม่สำมำรถช ำระหนี้ตำมหนังสอืสญัญำกำรใชเ้งนิคนืได ้ขำ้พเจำ้ยนิยอมให.้..............(1).................. 
เรยีกรอ้งเงนิทัง้หมดที.่..........................(2).......................................คำ้งช ำระจำกขำ้พเจำ้ไดท้นัที 
 
 
 
 
 



 

 

 
 ขอ้ 6 ขำ้พเจำ้ขอแสดงทรพัยส์นิทีข่ำ้พเจำ้มอียู่โดยปลอดภำระผูกพนั ดงันี้ 
   (1) ................................................................................ 
   (2) ................................................................................ 
   (3) ................................................................................ 
 ขำ้พเจ้ำจะไม่ก่อหนี้สนิหรอืภำระผูกพนัใดๆ ในทรพัย์สนิของขำ้พเจ้ำตำมที่ระบุ ไว้
ขำ้งตน้ตลอดระยะเวลำทีส่ญัญำนี้มผีลบงัคบัอยู่ 
 
 
    ลงชื่อ...........................................ผูค้ ้ำประกนั 
      (..........................................) 
 
    ลงชื่อ...........................................สำม/ีภรยิำ 
      (..........................................)ผู้ใหค้วำมยนิยอม 
 
    ลงชื่อ...........................................พยำน 
      (..........................................) 
 
    ลงชื่อ...........................................พยำน 
      (..........................................) 
 
 
หมำยเหตุ 
 (1) หน่วยกำรบรหิำรรำชกำรส่วนทอ้งถิน่ทีส่งักดั (เช่น องคก์ำรบรหิำรส่วนจงัหวดั  
  เทศบำล เมอืงพทัยำ และองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล) 
 (2) ชื่อผูม้สีทิธริบับ ำเหน็จ/บ ำนำญ 
 (3) จ ำนวนเงนิบ ำเหน็จ หรอืจ ำนวนเงนิบ ำนำญ ถำ้เป็นจ ำนวนเงนิบ ำนำญ 
  คดิก ำหนดระยะเวลำ 3 ปี 
 
 
 
 


