
   แบบใบลาพักผ่อน 
เขียนท่ี          องค์การบริหารส่วนตำบลท่าไร่          . 

วันท่ี               เดือน                          พ.ศ.              .               
เรื่อง  ขอลาพักผ่อน 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลท่าไร่. 
 ข้าพเจ้า                                                        ตำแหน่ง                                             . 
สังกัด                                 กอง                                                                                      . 
มีวันลาพักผ่อนสะสม         วันทำการ  มีสิทธิลาพักผ่อนประจำปีนี้อีก 10 วันทำการ รวมเป็น         วันทำการ 
ขอลาพักผ่อนต้ังแต่วันท่ี                                                  ถึงวันท่ี                                             .
มีกำหนด             วัน  ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี                                                              . 

                                                                           
ขอแสดงความนับถือ 

 (ลงช่ือ)                                                              . 
     (                                                         ) 

 
     ความเห็นผู้บังคับบัญชาขั้นต้น 
              .............................................................................. 

      .............................................................................. 
          (ลงช่ือ).................................................. 
                          (...................................................)  
(ตำแหน่ง)...................................................  
    วันท่ี
...................../.............                                                                                                                          

ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
…………………………………………………….. 
…………………………………………………….. 
        (ลงชื่อ)................................................ 
                  ( นายวิชาญ  อนุมาศ ) 
ตำแหน่ง  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลท่าไร่ 

คำสั่ง 
 อนุญาต   ไม่อนุญาต 
 
(ลงชื่อ)................................................ 
           ( นางสาวจรัสศรี  ฮั่นตระกูล ) 
       นายกองค์การบริหารส่วนตำบลท่าไร่ 
      วันท่ี ............../............................/.............. 
         
                   

            สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 
 

ลามาแลว้ 
(วันทำการ) 

ลาคร้ังน้ี 
(วันทำการ) 

รวมเป็น 
(วันทำการ) 

   

  (ลงช่ือ)                                             ผู้ตรวจสอบ 
                (นายประสาน  เช้ือบ้านเกาะ) 
(ตำแหน่ง)     นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ                 
        วันท่ี                                      . 
 

ในระหว่างท่ีข้าพเจ้าลาพักผ่อนมอบหมายให้ 
                                                  ปฏิบัติหน้าท่ีแทน 
 
(ลงช่ือ)                                              ผู้มอบ 
        (                                          ) 
 
(ลงช่ือ)                                        ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีแทน 
        (                                          ) 



                                                                                      
                 
 
 

  


